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Uma Estrutura Fisica adequada
propicia a qualificacdo da
assisténcia prestada ao usudrio
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Cédigo CNAE: Classificacgo Nacional de
Atividades Econémicas - Classificagdo oficial
adotada pelo Sistema Estatistico Nacional do
Brasil e pelos 6rgdos federais, estaduais e
municipais gestores de registros administrativos.
Conceito de equipamento de satde de acordo
com legislacéo vigente

RDC50 de 21/02/2002: Denominagdo dada a
qualquer edificacdo destinada & prestagéo de
assisténcia a sadde da populagéo, que demande o
acesso de pacientes, em regime de internacdo ou
ndo, qualquer que seja o seu nivel de
complexidade.

N

NR 32: Qualquer edificagdo destinada a
prestacdo de assisténcia & sadde da populagéo e
todas as acdes de promogdo, recuperagdo,
assisténcia, pesquisa e ensino em salde em
qualquer nivel e complexidade.

Portaria 356/02 — MERCOSUL: Nome genérico
dado a qualquer local ou ambiente fisico
destinado & prestacdo de assisténcia sanitdria a
populagdo em regime de internacdo e/ou ndo
internacdo, qualquer que seja o nivel de
categorizacdo.

Estudo Preliminar- Estudo efetuado para assegurar
aviabilidade técnica a partir dos dados levantados
no Programa de Necessidades, bem como de
eventuais condicionantes do contratante.

Laudo de Avaliagdo Sanitéria (LAS) - Conjunto de
documentos obrigatérios que inicia o processo de
regularizacdo de servicos relacionados & satde no
municipio (anexo I).

Obra de Reforma - Alteracdo em ambientes sem
acréscimo de drea, podendo incluir as vedacdes
e/ou as instalagoes existentes.

Conceitos e definicdes

Obra de Ampliagdo - Acréscimo de drea a uma
edificag@o existente, ou mesmo construgdo de
uma nova edificacdo para ser agregada
funcionalmente (fisicamente ou néo) a um
estabelecimento |& existente.

Obra Inacabada - Obra cujos servicos de
engenharia foram suspensos, ndo restando
qualquer atividade no canteiro de obras.

Obra de Recuperagdo - Substituicdo ou
recuperacdo de materiais de acabamento ou
instalacdes existentes, sem acréscimo de drea ou
modificacdo da disposicdo dos ambientes
existentes.

Obra Nova - Construcéo de uma nova edificagéo
desvinculada funcionalmente ou fisicamente de
algum estabelecimento |4 existente.

Programa de Necessidades - Conjunto de
caracteristicas e condigdes necessdrias ao
desenvolvimento das atividades dos usudrios da
edificacdo que, adequadamente consideradas,
definem e originam a proposicdo para o
empreendimento a ser realizado. Deve conter a
listagem de todos os ambientes necessdrios ao
desenvolvimento dessas atividades.

Projeto Bdsico - Conjunto de informacdes técnicas
necessdrias e suficientes para caracterizar os
servicos e obras, elaborado com base no Estudo
Preliminar, e que apresente o detalhamento
necessdrio para a definicdo e quantificacdo dos
materiais, equipamentos e servigos relativos ao
empreendimento.

Projeto Executivo - Conjunto de informagdes
técnicas necessdrias e suficientes para realizagéo
do empreendimento, contendo de forma clara,
precisa e completa todas as indicagdes e detalhes
construtivos para a perfeita instalagéo, montagem
e execugdo dos servicos e obras.






A Secretaria Municipal de Saldde, com o objetivo de nortear e estabelecer fluxos e processos
qualificados para a execucéo de obras nos equipamentos de satde do municipio, agregando as
tecnologias disponiveis e visando cumprir a legislagdo vigente, elaborou este Manual através de um
grupo de trabalho interdisciplinar, conduzido pelos Departamentos de Gestdo e Desenvolvimento
Organizacional (DGDO) e Departamento de Vigildncia em Satde (DEVISA), com parceria do
Departamento de Saude (DS), Departamento Administrativo (DA) e Fundo Municipal de Sadde (FMS).

Sendo que para se obter um fluxo eficiente nos processos de execucéo, o grupo apontou que o
envolvimento de outras Secretarias da Prefeitura Municipal era fundamental; assim, agregaram-se as
discussdes a Secretaria de Administracdo (SMA), através da Diretoria de Convénios, a Secretaria de
Infraestrutura (SEINFRA), através do Departamento de Projetos e a Secretaria de Gestdo e Controle,
através do Departamento de Prevencéo, cujas atribuicdes e responsabilidades serGo devidamente
detalhadas neste Manual, bem como dos Departamentos envolvidos da Secretaria Municipal de
Saude.

Além da parte conceitual e normativa utilizada como base, o grupo incluiu nesse documento as
facilidades e funcionalidades para que os atores envolvidos no processo, e aqueles que venham a se
agregar, tenham ciéncia da especificidade de uma obra num equipamento de sadde, bem como de
todos os fluxos e trémites pertinentes a estes procedimentos. Assim, também constam do manual o
fluxograma para execugdo, desde o apontamento da necessidade até a entrega da obra, e nos anexos
os modelos de documentos a serem utilizados para instruir a andlise sanitdria, visando atender a

legislagéo vigente.






Por que elaborar um manual para
qualificar o processo de
execucdo de obras em equipamentos de sadde?

Ha de se levar em consideracéo a especificidade pertinente a drea da Sadde, na qual a estrutura fisico-
funcional dos equipamentos de satde tem papel determinante na organizagdo dos processos de
trabalho, na perspectiva da ambiéncia, na acessibilidade & maior quantidade possivel de pessoas,
ampliando-se assim a capacidade de execucéo de acdes de saldde no territério; devendo, ainda,
cumprir normas e programas previomente pactuados.

Desta forma, este manual segue os principios das seguintes legislacdes: Resolugdo da Diretoria
Colegiada —RDC n2 50, de 21 de fevereiro de 2002, com RDC n2 307 de 14 de novembro de /2002 e
RDC n2 189 de 18 de julho de 2003, que dispdem sobre o regulamento técnico para planejamento,
programagcdo e avaliacdo de projetos fisicos de estabelecimentos assistenciais de sadde (EAS); norma
ABNT NBR 9050 - Acessibilidade a Edificacdes, Mobilidrio, Espacos e Equipamentos Urbanos, de 31 de
maio de 2004 e suas revisdes; Portaria CVS 04 de 21 de marco de 2011, que dispde sobre o Sistema
Estadual de Vigilancia Sanitéria (SEVISA), define o Cadastro Estadual de Vigilancia Sanitdria (CEVS) e
os procedimentos administrativos a serem adotados pelas equipes estaduais e municipais de Vigilancia
Sanitdria no Estado de Séo Paulo e o Decreto Municipal 15.038 de 30 de dezembro de 2004, que
dispde sobre os Alvards de Uso, Cadastros e Licencas de Funcionamento dos Estabelecimentos e
Servicos de Interesse e Assisténcia a Sadde.

O grupo organizou os trabalhos a partir de reunides sistemdaticas, nas quais cada participante trouxe o
conhecimento técnico especifico de seu nicleo de atuacdo, tomando por base documentos
anteriormente elaborados em seus Departamentos e/ou Secretarias de origem.

A partir de documento elaborado pela Vigiléncia Sanitdria do Departamento de Vigiléncia em Satde
(Bortolli, 2013), que trata da regularizagé@o de obras em observéancia a legislacdo sanitdria vigente, o
qual & havia sido apresentado & Secretaria de Infraestrutura e ao Departamento Administrativo da
Secretaria Municipal de Satde, organizou-se o presente Manual de Boas Préticas para Elaboragéo de
Projetos e Execuc@o de Obras para Equipamentos de Sadde Municipais, agregando-se procedimentos
administrativos @ instituidos nas instdncias supracitadas as novas diretrizes e procedimentos
administrativos ora instituidos.

Além dos documentos j& construidos dentro do municipio, foram parte estruturante para a concluséo
deste documento o Manual de Estrutura Fisica das Unidades Bdsicas de Saude, elaborado pelo
Ministério da Sadde, uma vez que |4 existe na esfera federal proposta de padronizacéo que deva ser
levada em consideragéo, visto que a Secretaria Municipal de Satde é parte integrante do Sistema Unico
de Saude, adotando suas diretrizes e principios para desenvolver a politica de satde do municipio.

o



Arquitetura de Servicos de Saude

Difere da arquitetura geral, pois enquanto essa foca a organizagdo e ordenacéo do espaco,
priorizando sua funcionalidade, a arquitetura de servicos de satde considera também as questoes
pertinentes a biosseguranca, condicdes ambientais de controle de infecgdes hospitalares, fluxos,
tecnologias de saldde, equipamentos, ambiéncia organizacional, riscos potenciais das atividades
assistenciais, seguranca do paciente e do trabalhador, entre outros.

Estrutura fisico-funcional
X
Processo de Trabalho

l

Seguranca do Paciente

Minimizacéio de riscos a
assisténcia
(intrinsecos e extrinsecos)

Otimizacdo de Processos e de
Recursos
(eficiéncia x eficacia)
Protecéio a Saude do
Trabalhador
indices de Resultado
adequados

l

Qualidade

Bortolli, 2013

arquitetura de servicos de sadde, aplicada

de forma otimizada nos equipamentos de
saude pode constituir instrumento gerador de
qualidade e eficiéncia, facilitando sua gestdo e
promovendo economia de recursos (Bortolli,
2013).

O equipamento de sadde sauddvel, onde o
equilibrio e a adequacdo da ambiéncia
organizacional e da estrutura fisico-funcional
permitem a execuc@o adequada dos processos
de trabalho e a minimizacéo do risco, torna-se
local de cura escapando do paradigma
“doenca”. Além disso, é importante ressaltar
que as adaptacdes e ajustes do processo de
trabalho, corrigem as inadequacdes estruturais
dos servicos de sadde até certo ponto. Em algum
momento, estas acabam por se tornar
impeditivas do processo de qualificagdo e
humanizagdo (Bortolli, 2013-2014).



Elaboracéo de Projetos para Equipamentos de Sadde

O projeto arquiteténico necessita ser adequado a atividade pretendida e deve prever a aplicagdo das
tecnologias disponiveis (arquitetdnicas e técnico-cientificas), considerando sempre a complexidade
dos processos e peculiaridades situacionais (adaptacdes).

A elaboracéo do projeto deve ser realizada por uma equipe multidisciplinar (engenharia/arquitetura,

trabalhadores, gestores, CCIH).

E necessdrio conhecer os processos a serem desempenhados nas unidades assistenciais e de apoio; e,
especial atengdo deve ser dada as peculiaridades de cada processo de trabalho, condicdes de
desempenho do operador da agéo, seguranca do trabalhador e da afividade, riscos intrinsecos e
extrinsecos (potenciais e adquiridos), além de prever as varidveis intervenientes mais comuns.

Outra questdo essencial e que deve ser
levada em considerac@o na elaboragéo

do projeto, é a particularidade do
ensino/servico no municipio de

Campinas.

Por ser um polo formador de
profissionais de salde e pelo
conjunto de Universidades na
regido, necessita ter espacos
adequados  para receber estes
profissionais em formacdo, que
utilizam o vasto campo de estdgio
que as Unidades da SMS

propiciam.

Um estudo preliminar de
necessidades e recursos
disponiveis é sempre necessdrio
para o planejomento estratégico
da edificacdo/reforma dos
equipamentos.

Ordenamento Legal
(geral e especifico)

Planos de
Contingenciamento

Cronologia e
programacédo de
Eventos/fases
de execucdo
(Cronograma de

Obras)

Estudo de
Necessidades

Perspectiva
multidisciplinar na
elaboracdo do
Projeto

Destinacdo e Reserva
de Recursos x
Financiamento



A elaboragdo de projetos para equipamentos
de satde compreende vérias etapas desde a
sua idealizacdo até a sua execugdo

Levantamento de Necessidades

Devido as dificuldades de organizacé@o das agendas e dos fluxos operacionais, cujo objetivo é garantir
as mudangas nas prdticas de sadde pertencentes ao modelo de atengéo proposto pela estratégia
“Sadde da Familia”, o Ministério da Satude recomenda que nas Unidades Bdsicas de Saude (UBS)
trabalhem, no méximo, cinco Equipes de Sadde da Familia (ESF).

Em situagdes especiais é possivel considerar um nUmero maior de equipes, desde que se assegurem
dreas e salas em nUmero adequado & realizagdo das atividades, especialmente quanto ao nGmero de
consultérios e equipamentos odontolégicos. As condicionantes desta situacdo sdo de vdrias ordens,
como a disponibilidade de drea fisica instalada que comporte um ndmero maior de equipes,
populacdo adscrita com alta densidade e distdncias reduzidas e facilitadas para o acesso da
populacdo a Unidade (viabilidade de acesso a pé), entre outros.

Nt’lmerc')_de Equipes de Saude da SRS e
Familia trabalhando na UBS
1 ESF Até 4.000 pessoas
2 ESF Até 8.000 pessoas
3 ESF Até 12.000 pessoas
4 ESF Até 16.000 pessoas
5 ESF Até 20.000 pessoas

Caberd ao gestor local, em conjunto com o Distrito e Departamento de Sadde, realizar o levantamento
da necessidade de construcdo, reforma ou ampliacéo de acordo com o indice populacional e os
pardmetros propostos pelo Ministério da Satde, indicando ainda um local apropriado para a
construcdo do prédio, no caso de uma obra nova. Este é o momento para a elaboracdo do Programa
de Necessidades (Anexo |). Nesta fase também é necessdrio verificar se hd previséo no Plano Plurianual
(PPA) para a acdo pleiteada.

Ha de se levar também em consideracdo nessa primeira fase, o planejamento e estratégias vidveis para
suprir as necessidades de recursos humanos, mobilidrio/equipamentos e o impacto de custeio para o
funcionamento da nova unidade.



Memorial de atividades

Para orientar o gestor no fornecimento destas informacées, consta no anexo | deste manual,
um modelo de impresso que serviré de norteador para o levantamento de necessidades.

{- Descricdo das atividades pretendidas e
operagoes.

< Caracteristicas do servigo
< Recursos Humanos

<% PGRRS

Documento indispensével, por conter
informacgdes dos processos existentes e a
serem realizados no estabelecimento, a
quantificacdo de pessoal e equipamentos,
os turnos de trabalho e demais informacoes
que auxiliem a andlise e compreensdo geral
das atividades.

\/
V

T




Regularizacéo do terreno

Um dos principais requisitos para a captagdo de recursos externos é a documentagdo regular e
atualizada do terreno onde ocorrerd a obra. Para tanto, faz-se necessério um trabalho conjunto das
Secretarias envolvidas nesta regularizagdo, uma vez que para se dar, além do terreno disponivel,
poderd ser necessdrio o termo de doagdo, decreto de desapropriagéo, processo de desafetacdo no
caso de drea destinada a equipamento de lazer (praca) e até as custas cartogréficas para a obtencéo
da matricula.

Devido & complexidade do processo, poderdo participar deste movimento, as Secretarias de
Planejomento e Desenvolvimento Urbano, Assuntos Juridicos, Secretaria do Verde, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentdvel (andlise ambiental), Administragdo (Diretoria de Convénios) e Saude.
Dentro da Secretaria de Saude, o departamento responsével para iniciar as regularizagdes é o DGDO,
através do Nuicleo de Convénios Governamentais, que providenciard os encaminhamentos
necessdrios ao levantamento do histérico e regularidade do terreno & partir da solicitagdo do
Departamento de Satde em conjunto com o Distrito de Satde, indicando o endereco onde se daré a
obra. Apés todos os trdmites, se for constatada a inviabilidade do terreno pleiteado, o processo
retornard ao DS e Distrito para indicar nova drea.

Andlise de viabilidade do projeto

Nesta etapa a SEINFRA procederd & andlise da viabilidade da implantagéo da Unidade de Sadde na
drea apontada, assim como apresentard custo estimativo para sua construg¢do a fim de dar suporte &
SMS para decidir sobre a continuidade do processo. No caso de reforma ou ampliacéo, a SEINFRA
deverd apresentar um Projeto Bdsico e/ou Termo de Referéncia com o custo estimado da obra.

Captacdo do recurso

Apesar do Municipio cumprir e superar o que determina a Lei Complementar 141 de 2011 quanto aos
valores minimos para aplicacdo em salde, os recursos financeiros préprios tém se mostrado
insuficientes, ainda que complementados pelas transferéncias ordinérias, para suprir as necessidades
de satde da populagdo. Assim, faz-se necessdrio obter recursos complementares para qualificar os
servicos de salde através de financiaomento, em especial dos Governos Federal e Estadual,
principalmente no que tange as necessidades de investimentos, que é onde se enquadram as obras e
aquisicdo de equipamentos/materiais permanentes. A captagdo destes recursos tem sido
sistematicamente realizada pelo Nicleo de Gestdo Administrativa de Convénios Governamentais
dentro da SMS e pela Diretoria de Convénios no @mbito municipal.



|dentidade visual e sinalizacdo

B
SUS ‘-‘

UBS

Unidade Basica de Saude

UPA 24h

UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO

Mais que um padrdo de identificagdo
institucional e governamental, a identidade
visual contribui para uma melhor percepgédo dos
usudrios dos servicos de sadde no é&mbito do
SUS e sua padronizagdo estd intrinsecamente
ligada a alguns programas do Ministério da
Saude, como o Programa de Qualificacdo da
Atencéo Bdsica (PMAQ), no qual grande parte
das equipes da SMS estd inserida, o que faz com
que esta etapa componha os tépicos elencados
neste manual.

Visando auxiliar os municipios nesta
padronizacdo, o Departamento de Atencéo
Bésica (DAB) do Ministério da Saide (MS)
elaborou o Guia de Sinalizagdo das Unidades e
Servicos do Sistema Unico de Satde.

Para as Unidades de Urgéncia/Emergéncia
estdo disponiveis o Manual de Implantagéo do
SAMU e o Manual de Identidade Visual para
Unidade de Pronto Atendimento (UPA) 24 h.




“Acessibilidade é um atributo essencial do

ambiente que garante a melhoria da qualidade

de vida das pessoas. Deve estar presente nos

espagos, no meio fisico, no transporte, na

I E comunicacdo, inclusive nos sistemas e
ACGSSIbIlIdOde fecnologiosg da informacéo e comunicacdo,
como também nos servicos e instalacdes abertos

ao publico ou de uso publico, tanto na zona
O Decreto Federal n25.296, de 2 de dezembro de urbandcomoaaE

2004, que regulamenta a Lein210.048, de 8 de

novembro de 2000, estabeleceu em seu Art. 11: Manual de Acessibilidade em
“A construcdo, reforma ou ampliagcdo de edificaces HESTUUEEIEE SR
de uso publico ou coletivo, ou a mudanga de

destinacdo para estes tipos de edificacdo, deverdo ser

executadas de modo que sejam ou se tornem acessiveis & pessoa portadora de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida.”

Visando dar cumprimento & legislacdo citada, o municipio de Campinas “Determina o
encaminhamento dos Projetos Arquitetdnicos dos Iméveis utilizados pela Administracdo a Andlise da
Comissdo Permanente de Acessibilidade”, através do Decreto n? 17.577 de 04 de maio de 2012, no
qual é considerado que Campinas integra o Projeto “Cidade Acessivel é Direitos Humanos”, o que
também é coerente com as diretrizes do SUS.

Nesta linha de organizagdo e adequacdo normativa, o Ministério da Sadde em conjunto com a
Coordenacdo Geral de Acessibilidade da Secretaria Nacional de Promogéo dos Direitos das Pessoas
com Deficiéncia da Secretaria Nacional de Direitos Humanos elaborou um documento com a
finalidade de dar subsidios sobre acessibilidade em Unidades Basicas de Satde, com vistas a orientar a
implantacéo de equipamentos urbanos deste porte, e recomendar aos municipios e aos técnicos
envolvidos na execugdo dos projetos e obras das Unidades Bésicas de Satde as condi¢des necessérias
para o atendimento das regras de acessibilidade vigentes em nosso pais, o que também se aplica a
todos os equipamentos de satde.

A SEINFRA em parceria com o Departamento Administrativo da SMS providenciaré a elaboragédo e/ou
encaminhamento da licitacdo para execucdo dos projetos necessérios a viabilizagdo da obra, incluindo
o de identidade visual, e cumprindo as normas de acessibilidade determinadas em legislacéo vigente.

* Estudo Preliminar (Memorial de Atividades)
* Projeto Bdsico
* Projeto Executivo e Complementares (Hidrdulico e Elétrico, Identidade Visual, Rede de Légica e
rede de gases)



Para andlise da Vigiléncia Sanitdria com relagdo ao cumprimento da legislacéo
sanitdria vigente, que trataremos a frente, deve se levar em consideracéo os
seguintes contetdos na elaboragdo dos projetos:

Projeto arquiteténico completo (conjunto de plantas baixas)

< Fluxo operacional das atividades

< ldentificagdo e dimensionamento dos
compartimentos (1:100)

< Disposicdo geral do mobilidgrio e dos
equipamentos

<> Acessos

< Condig¢des de saneamento do entorno

< Normas técnicas especificas e aplicveis as
atividades desenvolvidas, no que compete &
saude

< Salubridade dos ambientes internos e do
entorno imediato (iluminacdo e ventilagdo;
conforto hipotérmico; isolamento térmico e
acUstico; instalacdes fluido-mecénicas,
eletrénicas, hidro-sanitdrias, elétricas e de
emergéncia, de descarga elétrica;
estanqueidade da cobertura e dos elementos de
vedacdo; revestimentos dos elementos
estruturais; recuos e afastamentos, qualidade do
arinterior.

Memorial Descritivo

De cardter indispensével e necessdrio &
complementacdo a(s) peca(s) gréfica(s) do
projeto arquitetédnico, contendo
informacdes referentes ao revestimento de
pisos, paredes e forros dos compartimentos
dos edificacdes, sobre a ventilacdo e
iluminagdo (natural e/ou artificial) e outras
informacdes exigidas em normas técnicas
especificas da atividade pretendida. impeza
de dutos e componentes.

Projeto elaborado exclusivamente com a
finalidade de avaliacao fisico-funcional das
atividades de interesse & saude, que contém
a(s) peca(s) gréfica(s) com informacdes
sobre a localizacgo e o entorno do
estabelecimento, assinalando os vizinhos
lindeiros e o acesso e circulagdo de veiculos,
a implantagdo das edificacdes no lote, suas
instalacdes e equipamentos, de forma a
permitir uma avaliagéo da localizagdo de
equipamentos e a circulagdo de pessoas e
materiais; a procedéncia, reservacdo e
distribuicdo de dgua na edificagéo e suas
instalagdes; e o fluxo de residuos sélidos e
liquidos. Projetos complementares.

do Projeto Arquiteténico

No caso de edificacdes climatizadas
artificialmente, esta circunsténcia deverd ser
consignada em projeto, devendo atender as
normas técnicas que tratam do assunto,
destacando os compartimentos ventilados,
os pontos de captagdo do ar exterior, a
localizacéo de equipamentos e a previsGo
de acesso para limpeza de dutos e
componentes.



Regularizagdo de Estabelecimentos de Saude
no dmbito sanitdrio
do Municipio de Campinas

A regularizagéo de servigos de interesse ou assisténcia em sadde no municipio de Campinas é regida,
além das legislacdes especificas, de acordo com a atividade pretendida, por duas leis que tratam
especificamente desta matéria, a saber:

1. Portaria Estadual CVS n2 04/11,com suas posteriores retificacdes, que dispde sobre o Sistema
Estadual de Vigilancia Sanitéria (SEVISA), define o Cadastro Estadual de Vigilancia Sanitaria (CEVS) e
os procedimentos administrativos a serem adotados pelas equipes estaduais e municipais de Vigilancia
Sanitdria no Estado de Séo Paulo e d& outras providéncias;

2. Decreto Municipal 15.038/04, que dispde sobre os Alvards de Uso, Cadastros e Licencas de
Funcionamento dos estabelecimentos e servicos de interesse a salde, termos de responsabilidade
técnica, Alvards de Uso para as Atividades de cardter provisério e dd outras providéncias.

Este decreto institui o Laudo de Avaliacé@o Sanitdria (LAS), documentacdo indispensével e necessdria
antes de iniciar o processo de regularizagdo de todo e qualquer equipamento de satde no municipio.

No quadro a seguir est@o discriminados os itens instituidos por cada uma delas:

CVS 04/2011 - Estadual Decreto 15.038/2004 - Municipal

Cédigo CNAE LAS (documentagéo e procedimentos
administrativos

Memorial de Atividades

Memorial do Projeto Arquiteténico

Classificacé@o de Risco e Complexidade
Sivisa

Regularizagéo (formuldrios,

documentagdo e procedimentos) Projeto Arquitetdnico (conjunto de
lant
LTA - Laudo Técnico de Avaliagéo piantas B
ART - Anotacdo de Responsabilidade
Técnica



Laudo de Avaliacéo Sanitaria (LAS)

Para a obtencéo do licenciomento junto & Vigilancia Sanitéria, visando & regularizagéo plena das

condicdes higiénico-sanitdrias,

por meio da Licengca de Funcionamento ou Cadastro de

Estabelecimento, de acordo com o Decreto Municipal 15038/2004, o Departamento Administrativo
deverd protocolar o requerimento para emisséo do Laudo de Avaliagéo Sanitéria:

1.

O requerimento do LAS para edificagdes novas e para reformas deveré ser feito em formuldrio
especifico preenchido (Anexo Il) e assinado pelo responsdvel legal pelo estabelecimento (no caso de
Unidades de Saldde Municipais, o responsdvel legal é o Prefeito Municipal) e pelo profissional
responsével técnico pelo projeto a ser avaliado (engenheiro ou arquiteto responsdvel). Todos os
esclarecimentos necessdrios para o correto preenchimento do formulério de solicitacdo do LAS,
encontra-se no ANEXO Ill deste manual.

2. Devem acompanhar o requerimento os seguintes documentos:

Memorial de Atividades

Projeto Arquiteténico Completo - Conjunto de Plantas Baixas

Memorial Descritivo do Projeto Arquiteténico

Anotacéo de Responsabilidade Técnica - ART do Profissional Responsdvel Técnico

Obs: Para as reformas, deverd ser acrescentado o cronograma e o plano de
contingenciamento da obra.

3.

Deverd ser indicado um ou mais gestores/interlocutores para

(engenheiro/coordenador da Unidade)

4.

5.

cada projeto

A documentacéo pertinente ao LAS deverd ser protocolada no expediente da Vigilancia em Satde
Regional de referéncia para andlise e acompanhamento do processo.

A critério da autoridade sanitéria poderéo ser solicitadas documentacdes complementares, a fim
de que se proceda & adequada avaliagéo do projeto ou do estabelecimento relacionado & sadde.



Inicio do processo de contratagdo da obra

Apds a emissdo do LAS, a SEINFRA em conjunto
com a SMS dard os encaminhamentos
necessdrios a licitagdo da obra, de acordo com o
que preceitua a legislagdo vigente, em especial a
Lei 8.666/93. Quando esta obra for financiada
com recursos oriundos de convénio
governamental, o processo deverd passar pelo
Nucleo de Convénios Governamentais da SMS e
pela Diretoria de Convénios da SMA para as
respectivas atualizagdes nos sistemas de
monitoramento (SISMOB ou SICONYV).

Apds conclusdo do processo licitatério

Decorridos todos os tradmites legais necessdrios e
a assinatura do contrato, o processo é devolvido
ao DA/SMS para emisséo dos empenhos. Com
base no cronograma fisico-financeiro da
empresa o DA/SMS realiza o célculo para emitir
os empenhos para o ano corrente. Em seguida
os empenhos sdo encartados ao processo e esse
encaminhado & Diretoria de Convénios da SMA,
caso seja custeado com recurso governamental,
e apds para o Departamento de Obras da
Secretaria de Infraestrutura para emisséo de
ordem de servigo, acompanhamento e execucéo
da obra.

Acompanhamento técnico da execugéo da
obra

O Departamento de Obras realiza a fiscalizagdo
e acompanhamento da obra, através de um
profissional técnico, engenheiro/arquiteto,
designado para tal e recebe as notas fiscais da
empresa apds as medicoes.

Execucdo da obra

O técnico realiza o aceite e as encaminha ao
DA/SMS, indicando qual empenho seré usado.

Pagamento das medigdes da obra

O DA recebe as notas fiscais, coloca capa de
pagamento, recepciona no SIM e encaminha
para o FMS para que sejom liquidados e
efetuados os pagamentos, no caso de recurso
préprio ou repasse fundo a fundo. Nas obras
custeadas com recurso via SICONV, estas
deverGo ser encaminhadas & Diretoria de
Convénios da SMA para os trGmites de
pagamento orientados pela linha de
financiamento.

Aditamento

Se durante a obra houver necessidade de
aditamento, a SEINFRA encaminha o pedido e
justificativa e solicita o aditamento ao DA/SMS.

O DA/SMS redige documento do Secretdrio de
Saude solicitando o aditamento, instruido pelo
pedido e justificativa da drea técnica da
SEINFRA. Se o aditamento for relativo a valor, o
DA faz a insercdo no SIM, encaminha o
documento ao FMS a fim de verificar se hé
recurso financeiro e, apés, ao Comité Gestor
para aprovacdo. Se for aprovado, o DA
encaominha o documento & Secretaria de
Assuntos Juridicos para andlise e formalizacégo
do contrato de aditamento. O processo retorna
ao DA/SMS para que seja emitido o empenho.
Se o aditamento for por tempo, o processo
retorna ao DA para ciéncia. Nos dois casos, o
processo é encaminhado & SEINFRA para dar
continuidade & obra.



Conclusa@o da obra

Com a finalizagdo da obra, a SEINFRA recebe a chave da obra, emite Termo de Recebimento Provisério
e Definitivo, realiza vistoria final, geralmente com o Distrito de Satde da regido. Entéo, o processo é
devolvido ao DA/SMS para ciéncia e arquivo. A chave da obra geralmente fica em posse do Distrito de
Saude da regido.




Atribuicdes dos principais departamentos

envolvidos no processo de obras de

Equipamentos de Sadde no Municipio de Campinas

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Departamento de Vigiléncia em Saude
(DEVISA)- Vigilancia Sanitéria

e Avaliar toda a documentagéo que compde o
processo de regularizago das obras dos
equipamentos de satde municipais;

e Avaliar nos projetos propostos: ambiéncia
organizacional, estrutura fisico-funcional,
instalagdes prediais ordindrias e especiais,
condigdes de salubridade, condi¢cdes ambientais
do exercicio profissional das equipes de saude,
condi¢cdes ambientais de controle de infeccdo
hospitalar e biosseguranga, salde do
trabalhador, fluxos, gerenciamento de residuos,
entre outros;

e Cooperar com os demais departamentos e
secretarias na qualificacdo dos equipamentos
de satde municipais;

e Através das discussdes envolvendo os projetos
e as especificidades da arquitetura de servicos
de satde, promover e disseminar conhecimento
e qualificagdo de suas préprias equipes e dos
outros envolvidos no processo de avaliagdo de
projetos.

Departamento de Sadde (DS)

¢ Realizar interface com os Distritos e em
conjunto apontar as obras prioritdrias a serem
realizadas nas dreas de abrangéncias dos
distritos;

e Indicar localizacgo ou locais onde serdo
realizadas as obras de acordo com discussées
prévias com os Distritos;

e Nos casos de Unidades novas, apontar
dimensdo de acordo com o nUmero de equipes e
de servicos que serdo ofertados;

¢ Elaborar Memorial de Atividades em conjunto
com o Distrito e Gestor local;

e Encaminhar ao Departamento Administrativo
o Programa de Necessidades (normas de
execu¢cdo do convénio, programa de
necessidades, localizacdo, certiddo grdéfica e
documentagéo terreno) para iniciar o processo
de execucdo.

e Acompanhar o andamento de todo o
processo até a conclusdo da obra.

Departamento de Gestdo e Desenvolvimento
Organizacional (DGDO)

e Levantar em conjunto com o Departamento
de Saude e DEVISA as obras prioritdrias para
adequacéo sanitdria;

e Auxilior o Departamento de Saldde na
verificacdo da disponibilidade da drea
apontada para construcdo ou adequacdo de
equipamentos de satde;



e Viabilizar a regularizagdo da érea pretendida;

e Captar linhas de financiamento para atender
a demanda apontada de acordo com o
programa de necessidades e o custo
aproximado da obra;

e Acompanhar e dar celeridade ao andamento
do processo de Convénios na Secretaria;

e Gerenciar o cumprimento das metas na
Secretaria;

e Garantir a qualidade das informacoes
disponibilizadas para a Diretoria de Convénios e
demais agentes do processo.

Departamento Administrativo (DA)

e Realizar interface com a Secretaria de
Infraestrutura na instrucéo de processo para
elaboragdo de projetos bdsico e executivo, no
encaminhamento da licitagGo para contratagéo
da obra e gestdo orcamentdria e financeira das
obras em execugéo;

e Acompanhar prazos e trdmites dos processos
no DEVISA e nas VISAS para avaliocdo da
documentacdo e deferimento do LAS;

e Instruir processo licitatério;

e Realizar interface com o Fundo Municipal
apés a licitagdo da obra.]

e Manter informado os Departamentos de
Satde e de Gestdo e Desenvolvimento
Organizacional sobre a execugdo das obras.

Fundo Municipal de Sadde (FMS)

e Acompanhar o repasse de recurso de
convénio, de acordo com a comunicagdo pelo
gestor, do encaminhamento da proposta para
os governos Federal/Estadual;

e Verificar os repasses dos Governos Federal e
Estadual para elaboracdo da LOA, LDO e PPA;

e Indicar dotagdo orcamentdria, conforme
indicacdo da origem do recurso pelo Gestor do
Convénio;

e Acompanhar a vigéncia dos convénios em
execucdo e solicitar a renovagdo dos mesmos;

e Realizar a prestagdo de contas dos convénios
em execucdo;

e Acompanhar o pagamento das medicdes,
mantendo a guarda de cépias de notas fiscais
para posterior prestagdo de contas;

e Comunicagdo ao DGDO quando da
confirmacdo do repasse do recurso do convénio
para posterior execucdo.



SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Diretoria de Convénios e Contratos

e Monitorar os procedimentos e providenciar a
captacdo dos recursos junto aos agentes
gestores;

e Propor e acompanhar, de forma centralizada,
a transferéncia voluntdria de recursos através de
convénios financeiros e de contratos de repasse
em que o Municipio figure como convenente ou
contratado;

e Gerenciar as informagdes de convénios com

recursos repassados ao Municipio; o
erenciar, controlar e monitorar os convénios

celebrados pelo Municipio de Campinas, com
recursos repassados pelo Governo Estadual e
Federal junto as Secretarias Municipais,
Secretarias Estaduais, Ministérios e érgdos
gestores de recursos; Controladoria Geral da
Unido;

e Criar, desenvolver, disseminar e capacitar
servidores para adocdo de metodologia em
gerenciamento de Convénios, Contratos de
Repasse e Projetos PUblicos com repasse de
recurso ao municipio;

e Promover o mapeamento e a adequagdo dos
processos de trabalho relacionados aos projetos
monitorados pela Diretoria de Convénios e
Contratos;

e Gerenciar as operacdes contratadas através
do Programa de Aceleracéo do Crescimento
(PAC) do Governo Federal.

Departamento Central de Compras

(DPC)

¢ Efetuar o planejamento integrado de compras
e orcamento;

e Operacionalizar o Sistema Informatizado de
Compras e Licitagoes;

e Manter o cadastro de materiais e servicos;

e Promover a execucdo centralizada de todos os
procedimentos de licitagdo para a aquisicdo de
materiais, contratacdo de servicos e de obras e
alienagdes de bens para todos os érgdos da
administragdo direta;

e Elaborar e disponibilizar atos convocatérios
das licitagdes e minutas de contrato;

e Efetuar pesquisa de mercado;
e Indicarindices de reajuste;

e Analisar indices de balango e emitir parecer
sobre reajuste e revisdo de precos contratuais;

e Gerir o cadastro de fornecedores;

e Gerenciar as informacdes de convénios com
recursos repassados ao Municipio;

e Gerenciar, controlar e monitorar os convénios
celebrados pelo Municipio de Campinas, com
recursos repassados pelo Governo Estadual e
Federal junto as Secretarias Municipais,
Secretarias Estaduais, Ministérios e 6rgdos
gestores de recursos; Controladoria Geral da
Unido;

e Criar, desenvolver, disseminar e capacitar
servidores para adogéo de metodologia em
gerenciomento de Convénios, Contratos de
Repasse e Projetos Piblicos com repasse de
recurso ao municipio;

e Promover o mapeamento e a adequacdo dos
processos de trabalho relacionados aos projetos
monitorados pela Diretoria de Convénios e
Contratos;

e Gerenciar as operagdes contratadas através

do Programa de Aceleracgo do Crescimento
(PAC) do Governo Federal.



Departamento Central de Compras (DPC)

e Efetuar o planejamento integrado de compras
e orcamento;

e Operacionalizar o Sistema Informatizado de
Compras e Licitagoes;

e Manter o cadastro de materiais e servicos;

e Promover a execucdo centralizada de todos os
procedimentos de licitagdo para a aquisicdo de
materiais, contratacdo de servigos e de obras e
alienagdes de bens para todos os 6rgéos da
administragéo direta;

e Elaborar e disponibilizar atos convocatérios
das licitagdes e minutas de contrato;

e Efetuar pesquisa de mercado;
e Indicarindices de reajuste;

e Analisar indices de balanco e emitir parecer
sobre reajuste e revisdo de precos contratuais;

e Gerir o cadastro de fornecedores

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA (SEINFRA)

Departamento de Projetos

e Elaborar e gerenciar projetos e orcamentos,
especificacdes técnicas e cronogramas que
envolvam planejamento e execucdo de obras em
dreas e logradouros publicos, conferindo uma
padronizac@o e normatizagdo técnica de todos
os projetos desenvolvidos pelo Municipio;

e Coordenar a execugéo de projetos a cargo de
terceiros;

¢ Analisar e desenvolver projetos oriundos de
estudos preliminares efetuados entre dreas do
Municipio;

e Levantar e fornecer elementos e subsidios
técnicos para a realizagdo de processos
licitatérios, bem como participar dos certames,
efetuando andlises nas pegas técnicas de
processos e de contratos administrativos;

e Fornecer elementos para o desenvolvimento
de propostas para solicitacdo de recursos junto
aos 6rgdos externos da administragéo direta e
aos entes da administracdo indireta;

e Administrar todos os projetos de obras
pUblicas da Prefeitura Municipal de Campinas;

e Emitir as autorizagdes, concessdes ou
permissdes destinadas & prestagdo de servico de
infraestrutura por entidades de direito piblico e
privado.

e Levantar e fornecer elementos e subsidios
técnicos para a realizagdo de processos
licitatérios, bem como participar dos certames,
efetuando andlises nas pecas técnicas de
processos e de contratos administrativos;

e Fornecer elementos para o desenvolvimento
de propostas para solicitacdo de recursos junto
aos érgdos externos da administracdo direta e
aos entes da administracdo indireta;

e Administrar todos os projetos de obras
pUblicas da Prefeitura Municipal de Campinas;

e Emitir as autorizagdes, concessdes ou
permissdes destinadas & prestagéo de servigo de
infraestrutura por entidades de direito pUblico e
privado.



Departamento de Obras e Viagdo

e Coordenar a execucdo de obras publicas de
médio e grande porte, empreitadas ou
executadas diretamente;

e Orientar e fiscalizar obras puUblicas
executadas por terceiros;

e Gerenciar contratos de obras;
e Fiscalizar a execucdo e medicdes das obras;

e Acompanhar o controle tecnolégico de obras;

e Efetuar vistorias e emitir laudos técnicos que
envolvam obras ou interferéncias em drea de
uso publico;

e Executar e/ou fiscalizar obras de
pavimentagdo e recuperacdo de pavimentos,
planos comunitdrios, drenagem, sistema vidrio,
saneamento, edificacdes e infraestrutura,
ligadas & Prefeitura Municipal de Campinas,
dentro do escopo da Secretaria Municipal de
Obras e Projetos;

e Orientar e fiscalizar obras de infraestrutura
executada pela iniciativa privada.

SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS E DA CIDADANIA(SMAJC)

Departamento de Assuntos Juridicos

(DAJ)

e Elaborar pareceres sobre a viabilidade de
contratagdes diretas, com excecdo daquelas

previstas no art. 24, | e Il da Lei Federal n®

8.666/93;

e Aprovar minuta de contrato decorrente de
procedimento de contratagéo direta;

* Analisar solicitagdes de alteragdes contratuais
e aplicagé@o de penalidade;

e Elaborar pareceres sobre termos de convénio
e demais ajustes, bem como suas alteracdes;

e Defender o Municipio perante o Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo10.4.2.
Departamento de Procuradoria Geral (DPG);

e Representar a administragdo direta em
qualquer juizo, instdncia ou tribunal nos feitos
judiciais de natureza civil e criminal, nos feitos de
natureza expropriatéria, fiscal ou financeiro-
tributdria, além daqueles pertinentes ao
patriménio imobilidrio municipal e a agdes
processadas perante a Justiga do Trabalho;

e Promover a andlise e elaborar pareceres nos

assuntos de natureza financeiro-tributdria e
patrimonial imobilidrio.

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE

Departamento de Controle Preventivo

e Desempenhar fungdes de orientacdo dos
gestores dos contratos, bem como realizar
estudos para formulacéo e aprimoramento de
diretrizes da administracéo;

e Promover o desenvolvimento, a interacéo e a
integracdo das agdes e procedimentos de
controle preventivo no Municipio;

e Acompanhar projetos de racionalizagéo de
métodos e processos de trabalho dos 6rgéos
municipais.



e Elaborar normas, procedimentos,
regulamentos, manuais e demais instrumentos
operacionais de trabalho, diretamente ligados
as metas estratégicas tragadas para o Municipio;

e Promover intercéimbio com outros 6rgéos em
assuntos relacionados & gestdo de processos de
trabalho e normatizagéo.

Departamento de Auditoria

e Elaborar Plano Anual de Auditoria, baseado
em andlise de riso, que vigerd sempre a partir de
31 de margo;

e Avaliar a gestdo dos programas
governamentais com base na verificagdo do
cumprimento das metas do PPA, da execucdo
orcamentdria (LOA) e dos planos de governo;

e Analisar a gestdo dos 6rgdos puUblicos da
administracéo direta e indireta e dos respectivos
instrumentos de controle interno;

e Executar atividades de apoio ao controle
externo e, também, desenvolver outras
atividades tipicas da Unidade.

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

« O acervo de plantas relativas ao
cadastro municipal é parte do
equipamento técnico cadastral de uso da
SEPLAN. Este cadastro é utilizado para a
confrontacdo de dados relativos a dreas
pUblicas do municipio, sendo utilizado
para aprovacdes, regularizacdes e
comprovacdes de informacdes
cadastrais do municipio. O imével do
municipio de /campinas tem seus valores

definidos pelos dados arquivados no
DIDC/SEPLAN.



SECRETARIA DE URBANISMO (SEMURB)

Departamento de Controle Urbano
(DECON)

* Responsdvel pela fiscalizagdo de obras e de
atividades comerciais em solo privado, emissé@o
de alvard de uso e eventos, certiddo de uso do
solo, realizagdo de estudos especificos para
grandes empreendimento e emissdo de
diretrizes urbanisticas.

Departamento de Uso e Ocupacéo do
Solo (DUQS)

e Responsdvel pela aprovagdo de loteamentos,
anexagdo/subdivisGo de lotes, levantamento
planialtimétrico e cadastramento de glebas;

e Aprovacdo de edificagdes em solo privado e
emissdo de alvards de aprovacdo e execugdo e
certificagdo

SECRETARIA DO VERDE, MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Departamento de Licenciamento
Ambiental

* Propor e fazer cumprir normas e padrées
pertinentes & qualidade ambiental do ar, solo,
dgua, ruidos, vibragdes e espacos verdes;

e Executar o licenciomento ambiental de
empreendimentos em projetos de recuperacéo
de dreas degradadas, em conjunto com outros
6rgéos municipais e estaduais;

e Orientar e supervisionar outros érgéos do
Municipio a respeito do licenciamento
ambiental;

e Divulgar para a comunidade, por meio de
relatérios periddicos, as agdes de licenciamento
ambiental realizadas pelo Departamento;

e Dar suporte aos setores da Secretaria
Municipal do Verde, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentével relacionado a
planos, programas, projetos e banco de dados
que envolvam a drea de geologia;

e Proceder a outras medidas tendentes a dar o
bom andamento dos trabalhos.



Fluxugrama de execucdo
Fluxograma para execucdo de obras em Equipamentos de Sadde no municipio de Campinas
Secretaria de Sadde

(Departamento de Saude - D.S./Distritos de Sadde)

Cria demanda mediante politicas piblicas e
necessidades apontadas por diversos setores

]

SMS/DS/DISTRITOS SMS/DGDO
Memorial de Atividades Regularizagdo do terreno junto a SEPLAMA
Localizacdo

Programa de Necessidades

1

Estudo Preliminar e Projeto Bdsico
(estudo de viabilidade técnica)

SMS/Diretoria de
Convénios

| |

Nucleo de Convénios
SMS encaminha a necessidade para a SMA/Diretoria de Convénios
para ciéncia, anotacdes e encaminhamento & SEINFRA
para valoragdo e viabilidade.

SMS/DS | SMS/DGDO  SMS/DA SMS/FMS | SEINFRA



1

SEINFRA
O Programa de Necessidades serd encaminhado & SEINFRA
para valoracdo e devolvido a Diretoria de Convénios
para captagdo de recursos via Fundo Nacional de Sadde - FNS
ou Programas de repasse voluntdrio e retorno ao

Nucleo de Convénios da SMS.

]

SMS/Nucleo de Convénios
Caso haja disponibilidade de recursos através de linhas de
financiamento, o Nucleo deverd cientificar o fato ao FMS
e verificar a disponibilidade de contrapartida, caso houver,
e apds ao DS para ciéncia.

]

SMS/DS

Encaminharé ao DA/SMS para inicio dos projetos

]

SMS/DA
Instruird o processo para encaminhamento a SEINFRA
para execucdo do Projeto Executivo.

]

Em caso de contratacdo: SEINFRA devolve a SMS/DA
o projeto bdsico para instruir processo licitatério.

]

SMS/DA- Inicia O processo licitatério com todos os SMS/FMS- para indicaE
documentos, inclusive o cadastro no SIM —

. g dotagdo orgamentdria.
Sistema de Informagdo Municipal. ¢ ¢

L |

SMS/FMS- retorna para SMA/COMITE GESTOR - para
ciéncia da deciséo. andlise e aprovacdo.



]

T - SMS/DA

L 5 Para ciéncia e encaminhamento a
Para ciéncia e encaminhamento a SMA.

SMA.
SMA/DPC - Andlise de documentos - LICITACAO
SEINFRA - Andlise Técnica
SMS\DA
SMA/DPC ! ‘ Autorizagéo de Despesa
Homologacéo da Licitagdo e emissdo dai

1 de empenho.

SEINFRA
Acompanhamento da execugéo = SMA/DIRETORIA
conforme a empresa for DE CONVENIOS
faturando a SEINFRA dard (OBRA FINANCIADA COM
o aceite e encaminhard a <:| RECURSO EXTERNO)
nota ao SMS/DA oGU
A DIRETORIA DE CONVENIOS E
CONTRATOS DA SMA
ENCAMINHARA PARA ANALISE
DA CONCEDENTE
SISMOB
ALIMENTACAO DO PROJETO NO
SISTEMA
SMS - DA
instrui o capeado de pagamento e SMS - FMS
recepciona a nota no SIM para liquida a nota e realiza o pagamento

encaminhar ao FMS



Durante execugdo dos projetos contratados

Equipe multidisciplinar da
SEINFRA Secretaria de Saude Empresa contratada

1

Verificagdo de Conformidade Documental

SEINFRA SMS/DS SMS/DA

|

Além do Projeto Executivo da Obra, a SEINFRA deverd adapté-lo ao que
preconiza o Decreto Municipal n2 15.038 de 30/12/2004.

Deveréo ser providenciadas as seguintes documentagdes:

* Projeto Arquitetonico

* Memorial do Projeto Arquitetdnico

* Memorial de Atividades (de competéncia do Departamento de Saude

i@ elaborado no inicio do planejamento da obra)

* Anotacdo de Responsabilidade técnica recolhida junto ao CREA/CRAU,

em nome do autor do projeto e especifica para o mesmo.

* Formulério de Requerimento Especifico para o LAS preenchido corretamente.

IMPORTANTE

Na requisigdo de LAS, quem responde pela responsabilidade legal é o Prefeito
Municipal e quem responde pela responsabilidade técnica é o
engenheiro/arquiteto autor do projeto da obra.



Solicitagdo do LAS
na Vigildncia em Sadde Regional de referéncia.

A SEINFRA encaminharé a SMS/DA a documentacdo completa
para protocolar a solicitagdo.

1

LAS
INDEFERIDO DEFERIDO

Retorna a SEINFRA para sanar as
situagdes de ndo-conformidade
apontadas no Documento de
Indeferimento de LAS. Apés as devidas
corregdes nova solicitagdo deverd ser
protocolizada na VISA

de referéncia, seguindo os passos
anteriores.







OGU/SICONV (CEF) convénios assinados até
ano 2010.

Pagamento - enviar o capeado para SMF que
providenciard o pagamento.

Regularizagéo no sistema - enviar cépia do
capeado & SMA/Diretoria de Convénios para
acompanhar os pagamentos junto & SMF
(recurso préprio e federal) e prestagdo de
contas parcial junto & CEF.

OGU/SICONV (CEF) - convénios assinados apds
ano 2010.

Pagamento - enviar o capeado para
SMA/Diretoria de convénios para realizar o
pagamento via OBTV e prestag@o de contas
parcial junto & CEF.

FNS VIA SISMOB

Pagamento - é realizado pelo préprio FMS.
Regularizacdo no sistema - enviar cépia do
capeado & SMA/Diretoria de convénios para
alimentar o sistema acompanhar os
pagamentos junto & SMF (recurso préprio e

federal) e prestagdo de contas parcial junto &
CEF
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Secretaria Municipal de Saude de Campinas

MEMORIAL DE ATIVIDADES

SERVIGOS DE SAUDE DA REDE MUNICIPAL

1. IDENTIFICACAO DA UNIDADE DE SAUDE:
Razao SociaPrefeitura Municipal de Campinas
Nomedo Estabelecimento

Atividade:

CNAE: CNPJ: 51.885.242/0001-40
Fone: Fax:

E-mail:

Rua/Av.:

Bairro: Municipio: Campinas-UF: SP-CEP:
Tipo de Obra( ) Construgdo () Ampliagédo () Reforma

2. ORGANIZACAO DA ASSISTENCIA EM SAUDE:

2.1.Recursos Humanos:
Estrutura do horério de funcionamento:
Numero de funcionarios por turno:
Especificagdo e adequagéo numérica das categorias profissionais:

2.2.Relagao de Clinicas Especializadas, de Apoio Diagnostico, Terapia e Apoio Técnico onde
constem:
Numero de leitos: Consultérios:
Numero de Atendimentos de internagéo: Ambulatoriais:
Numero e natureza de procedimentos diagnésticos e/ou curativos disponibilizados:

Obs: Neste item deverdo ser incluidos, além das Clinicas Basicas e de Especialidades, o
Centro Cirargico, o Centro Obstétrico, Reabilitagdo (Fisioterapia, Terapia Ocupacional e
Fonoaudiologia), Hemoterapia e Hematologia, Radioterapia, Quimioterapia, Dialise,
Banco de Leite Humano, Oxigenoterapia Hiperbarica, Nutricdo e Dietética, Lactario,
Farmacia, Central de Materiais e Ambientes de Ensino e Pesquisa, se houver.
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2.3.Especificagédo dos Servigos de Apoio Diagnéstico:
2.3.1. Patologia Clinica:
Especificar a atividade laboratorial, ambiente de apoio e fluxo para funcionarios
e pacientes.
Horario de funcionamento:
Numero e qualificagdo dos funcionarios:
Numero de procedimentos realizados:

2.3.2. Diagnéstico por imagem:

Especificar o tipo de diagnostico por imagem realizado, ambientes de apoio e
fluxo para funcionarios e pacientes:
Horario de funcionamento:

Numero e qualificagdo dos funcionarios
Numero de procedimentos realizados:
Obs: Naqueles servicos onde se realizem procedimentos diagnésticos por
imagem de risco (por exemplo: com uso de contrates endovenosos), descrever
quais & ambientes e equipamentos de apoio disponiveis, a serem utilizados no
caso de intercorréncias.

2.3.3. Anatomia Patoldgica e Citopatologia:

Especificar a atividade realizada, ambientes de apoio e fluxo para funcionarios e
pacientes:
Horario de funcionamento:

Numero e qualificagdo dos funcionarios:
Numero de procedimentos realizados:
Obs: Aqueles servigsoque realizem exames necroscopicos, deverdo especificar
esta atividade no que diz respeito a estrutura fisica, ambientes de apoio,
recursos humanos, caracterizagéo e nimero dos procedimentos.

2.3.4. Medicina Nuclear:

Especificar e quantificar os procedimentos realizados:
Descrever os ambientes de apoio:
Descrever medidas de radioprotecéo e geréncia de rejeitos radioativos:

Descrever o fluxo para os pacientes atendidos neste Servigo, dentro do ambiente
hospitalar:
Descrever o fluxo para os pacientes atendidos neste Servigco, dentro do ambiente
hospitalar:

3. EQUIPAMENTOS E INSUMOS HOSPITALARES

Descrever o tipo, unidade de origem e quantidade dos equipamentos de suporte de vida,
procedimentos médicos e diagnésticos:
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. APOIO ADMINISTRATIVO

Descrever o tipo de atividade e seus ambientes de apoio:

Descrever a qualificagdo e quantidade de funcionarios de cada setor:
Listar os equipamentos de cada setor de acordo com seu tipo e numero:

Obs: Neste item deverdo ser contemplados os Servigos Administrativos, de Documentagao e
de Informag&o.

. APOIO LOGISTICO

Descrever o tipo de atividade e seus ambientes de apoio:
Descrever a qualificagdo e quantidade de funcionarios em cada setor:

Lidar os equipamentos de cada setor de acordo com seu tipo e numero:

Obs: As unidades contempladas neste item sdo: Lavanderia e Rouparia, Central de
Administracdo de Materiais e Equipamentos, Manutengéo, Arsenal, Necrotério ou Sala de
Preparode Corpos, Conforte e Higiene, Limpeza e Zeladoria, Seguranga e Vigilancia e
Infraestrutura Predial.

CIRCULAGOES EXTERNAS E INTERNAS

Descrever os acessos da Unidade que estdo diretamente relacionados a circulagédo da
populagéo usuaria e de materiais:
Descrever as condigbes de circulagdo externa e interna (elevadores, escadas, rampas,
helipontos, monta-cargas):
Obs: Devem ser citadas as condigdes especiais de acessibilidade (deficientes fisicos e
sensoriais, cadaveres, residuos e suprimentos).

CONDICOES AMBIENTES DE CONFORTO

Descrever os sistemas especiais de controle de ambientes funcionais da Unidade, se houver:

Obs: Deverao ser relacionados: Conforto higrotérmico e Qualidade do Ar, Conforto Acustico,
Conforto Luminoso (Fonte Natural).

CONDIGOES AMBIENTES DE CONTROLE DE INFECGCAO HOSPITALAR

Citar condi¢bes especiais do componente arquitetdnico que se relacionem a este item, tais
como: equipamentos e residuos sélidos, facilidade de limpeza das superficies e materiais,
sistema de renovagdo e controle das correntes de ar, exaustdo de ambientes, padrées de
circulacéo, niveis de biosseguranca, etc.:







10.

1

N

12.

13.
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Descrever as instalagdes da ClIH, caso houver, qualificagdo e quantidade de funcionarios:

PLANO DE CONTROLE DE PRAGAS E VETORES

Descrever sucintamente e citar as medidas de natureza estrutural (barreiras fisicas,
esgotamento sanitario, manejo especial de residuos, se houver):

INFRAESTRUTURA PREDIAL

Descreverde forma sucintaas instalagdes hidrosanitarias (agua fria, agua quente, esgoto
sanitario):
Descrever de forma sucintaas instalacdes elétrica e eletronica, inclusive sinalizagdo de
Enfermagem:
Descrevede forma sucinta o sistema de suprimento de energia de emergéncia (Gerador de
Energia)
Descrever de forma sucinta a instalagdo de protecdo de descarga elétrica:

Descreverde forma sucinta asnstalagbes fluidanecanicas (vapor e condensado, gas
combustivel, central de gases medicinais, instalagdo de climatizagdo-ar condicionado,
ventilagdo e exaustao):

. GERENCIAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS E LIQUIDOS

Descrever fluxos e unidade de apoio:
Numero de funcionarios:

SISTEMA DE VASOS SOB PRESSAO

Descrever o sistema de vasos sob presséo (ar comprimido, autoclave) e caldeira:

Campinas, de de

Diretor do Departamento
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REQUERIMENT O DE AVALIAGAO DE PROJETOS DE EDIFIC AQCES,
INSTALACO ES E EMPREENDIMENTOS DE INTERESSE A SAUDE

IMPORTANT E - OBSERVAR INSTRUGOES ANTES DE PREENCHER ESTE FORMULARIO

(PARA ESCLARECIMENTG CONSULTE WWW.campi nas.sp.gov.br/saude)

I- INFORMAQGES ADMINISTRATIVAS- PREE NCHIMENTO RESTRITO AO SERVIG 0 DE PROTOCOLO DA P.M.C.

1. PROTOCOLO Ne:

Il - OBJET O DA SOLICITA CAO
2. TIPODOPROJET O A SER AVALIADO - ASSINALE UMA DAS OPGOES ABAIXO:
|_| EDIFICACA O NOVA |__| REFORM A E ADAPTACAO EM EDIFICAGA O EXISTENTE |__| AMPLIAGA O DE EDIFICAGAO

|__| msTaLacio |__| outros  EspEciFiquE:

3. REGISTRE A ATIVIDADE ECONOMICA EXERCIDA OU A SER EXERCIDA NOLOCAL DOPROJETO:

CODIGO CNAE DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA DE INTERESSE A SAUDE DO ESTABELECIMENTO

4. NO CASOD E ESTABELECIMENTO ANTERIORMENTE CADASTRADO N A VIGILANCIA EM SAUDE, INFORME:

N° CEVS — CADASTRO ESTADUAL DE VIGILANCIA SANITARIA

111 - IDENTIFICA GCAO DO ESTABELECIMENTO /EMPR EENDIMENTO

I 8. NATUREZ A JURIDICA: PESSOA FiSICA OU PESSOA JURIDICA

7. CNPJ / CPF

IV - LOCALIZ ACAO DO ESTABELECIMENTO /EMPR EENDIMENTO

9. LOGRADOURO 10. NUMERO
Iilililili\ilili Iil IiIililiIili\i\7Iililili\i\iIilililililililililililiI
11. COMPLEMENTO 12. BAIRRO
B , ICAMP 1,NA SI IS PI
13. AREA DE CENTRO DE SAUDE 14. MUNICIP 10 15. UF
| I T N R | 1119 oo b
16. CEP 17. pop 18. TELEFONE 19. FAX

I | R S N S S N A S I I
20. ENDEREGO ELETRONICO







V —DOCUMENTOS ANEXOS

21. REGISTRE AS INFORMAGOES SOLICITADAS REFERENTES AOS DOCUMENTOS ANEXADOS AO PROJETO:

|__|A. PROJET O ARQUITETONICO N? DE FOLHAS _ |__|B. MEMORIA L DESCRITIVO N? DE FOLHAS

|77|C4 MEMORIAL DE ATIVIDADES N° DE FOLHAS |77|D ART N

. ROTEIRO DE INSTALACOES E ATIVI DADES N°¢ DE FOLHAS (Restrito para atividade s de menor comp lexidade)

|__|r. outRO s - Especiti que:

VI - IDENTIFICA CAO DOS RESPONSAVEIS: LEGAL E TECNICO

I | Y A S S e I A A I | I
22. NOME DO RESPONSAVEL LEGAL

I. CEP J. DDD L. TELEFONE M. FAX

I | Y A S S I A A I O B | I
23. NOME DO R ESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO (SOMENTE PARA ESTABELECIMENTOS DE MAIOR COMPLEXIDADE)

oo v oo v b b ICaRyEAL L b e v e |

A.CPF B. SIGL A CONS. PROF. C.UF D. N¢ INSCRIGCAO CONSELHO PROFISSIONAL

I | I N | I I | I I N N Y IS S S N N N N IS I SO N N SN N N I N | I
E. CODIGO E DESCRIGAO D A CLASSIFICAGAO BRASILEIRA DE OCUPAGOES - CBO

F. LOGRADOURO G. NUMERO

| I T R R M | Y T T U T N T T M T M T T T M T O A T M S M A
H. COMPLEMENTO BAIRRO

S Y T T T T T T M M B T M T T M MO | 1

J. MUNICIP 10 L. UF

| R IR | || | T N N T N N N N N JN TN T O O A M A
M. CEP N. DDD 0. TELEFONE P. FAX

N O T Y T T T O O N T T T T T A T T T T T M U O T T M M A

Q. ENDEREG O ELETRONICO

VIl - DECLARA CAO

Declaro(amos) que a edificagdo ou o empreendimento, objeb dessa solicitagdo de avaliagdo, esta de acordo
com o definido neste requerimento, de forma a garantir as condi¢goes de salubridade em todos os ambientes internos e seu
entorno, conforme a legislagéo sanitdria vigente e demais normas legais pertinentes.

Estou(mos) ciente(s) de que este requerimento i a uma iaca inar, para fins de emissdao do
LAUDO DE AVALIACAO SANITARIA - LAS, de utilidade exclusiva e restrita para a!ender ao artigo 9° da Lei Municipal n®
11.749, de 13/11/2003, e, em sendo verificadas inconformidades das informagoes contidas nesta solicitagdo e seus anexos
por ocasido da respectiva inspecgéo in loco pelo 6rgao de vigilancia em saliide competente, resultard no indeferimento da
regularizacdo desta edificagdo ou empreendimento, sem prejuizo de eventuais sangdes civeis e penais previstas na
legislacao.

Por ser verdade, firmo(amo$ a presente declaracao.

Campinas, de de

Assinatura Responsavel Legal pela Empresa Assinatura Responsavel Técnico pelo Projeto Arquitet 6nico
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ORIENTAGOES PARA O PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE AVALIACAO DE PROJETOS
DE EDIFICACOES INSTALACOES E EMPREENDIMENTOS DE INTERESSE A SAUDE PARA
OBTENGCAO DO LAUDO DE AVALIACAO SANITARIA - LAS

| - INFORMAGOES ADMINISTRATIVAS

Campo 1: Este campo é para uso exclusivo do Servigo de Protocolo da Prefeitura Municipal de
Campinas. Deixe-o em branco.

Il — OBJETO DA SOLICITAGAO

Campo 2: Assinale a opgao correspondente ao projeto apresentado para avaliagdo:

- Edificacdo nova: corresponde a edificagéo de primeiro uso.

- Reforma e adaptacdo em edificacdo existente corresponde a alteragdes executada s
internamente a edificagdes ja existentes, sem ampliagdo da area construida, com ou
sem regularizagéo anterior.

- Ampliacdo de edificacda corresponde a edificagdes existentes, onde esteja sendo
acrescida area com finalidade de comportar a atividade, seja estabelecimento g
regularizad o ou ndo.

- Instalacdo: corresponde apenas as alteragbes das instalagdes no tocante a
equipamento s e/ou fluxos de produgdo/manipulagdo/preparg em estabelecimentos
regularizados.

- Outros: corresponde as situagbe s ndo previstas anteriormente . Especificar a finalidade
do projeto no espaco reservado a esh informagao.

OBS.: Nos casos de reforma e adaptacdo em edificacdo existente cam ampliagdo da area
construida, assinale as duas alternativas correspondentes.

Campo 3: Informe o Cédigo Nacional de Atividade Econémica (CNAE) que corresponda as atividade s
a serem exploradas no local pela empresa/empreendimento, e a descreva nos respectivo s espagos.

Campo 4: Em se tratando de estabelecimento ja& regularizado, informe o nimero de Cadastro do
Estabeleciment na Vigilancia Sanitaria (n® CEVS). Este numero consta da licenga de funcionamento
ou do cadastro emitido pam o estabelecimento.

1l — IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO / EMPREENDIMENTO

Campo 5: Informe a razdo social ou o nome pessoa fisica, dependendo da natureza juridica da
empresa/empreendimento . No caso de empresa pessa fisica, € dispensave o preenchimento do
Campo 22.

Campo 6: Informe o nome fantasia da empresa, quando houver.

Campo 7: Informe o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (n® do CNPJ) ou do Cadastro
de Pessoa Fisica (CPF), depende ndo da natureza juridica da empresa/empreendimento . No caso de
empresa pessoa fisica, é dispensavel o preenchimento do Campo 22 A.

Campo 8: Assinale a natureza juridica da empresa/empreendimento.

V- LOCALIZAQZ\O DO ESTABELECIMENTO / EMPREENDIMENTO

Campos 9, 10, 11,12 e 13: Informe os dados referente s a localizagéo (endereco) do estabelecimento.

Campo 13: Identifique em que &rea de abrangéncia de Centro de Saude se localiza a
empresa/empreendimento . Para saber o cédigo a ser utilizado, clique aqui.

Campos 14 e 15: Dispensam o preenchimento (municipd e UF-Unidade da Federacao).

Campo 16: Informe o Cddigo de Enderecamento Postal (CEP) dos Correios do local onde se localiza a
empresa/empreendimento.

Campo 17: Dispensa o preenchimento (cédigo de Discagem Direta a Distancia — DDD).







Campos 18 e 19: Informe os respectivos numeros de telefone e fax, se houver, da
empresa/empreendimento.

Campo 20: Informe o endereco eletronico (E-mail), se houver, da empresa/empreendimento
V — DOCUMENTOS ANEXOS

Campo 21: Registre nos campos co rrespondentes (A/B/C /D /E /F) os documento s anexados ao
projeto apresentado para avaliagdo, informando o respectivo n® de folhas de cada um, o n® da
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e, no caso de outros documentos discrimine quais e
informe o n° de folhas. No caso de estabelecimentos/empreendiments de menor complexidade,
somente o item E (Roteiro de Instalagdes e Atividades) é necessario para o protocolamento.

VI - IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS: LEGAL E TECNICO

Campo 22: Informe o nome do Responsavel Legal da empresa/empreendiment o (proprietario, sécio
majoritario, diretor, presidente). O preenchiment o dos itens A e B séo dispensaveis no caso de ter
informad o o Campo 5 enquanto nome de pessoa fisica, caso esta seja a natureza juridica da empresa.
Campo 22 A: Informe o numero do Cadasto de Pessoa Fisica (CPF) do Responséavel Legal da
empresa/empreendimento . O preenchiment o é dispensavel no caso de ter informado o Campo 7
enquanto CPF de pessoa fisica, caso esta seja a natureza juridica da empresa.

Campo 22 B: Informe o enderegco eletrébnico (E-mail) do Responsael Legal da
empresa/empreendimento . O preenchiment o é dispensavel no caso de ter informado o Campo 20
enquant o endereco eletrénico (E-mail) de pessoa fisica, caso esta seja a natureza juridica da empresa
No caso de empresa pessoa fisica, é dispensavel o preenchimento do Campo 22 B.

Campos 22 C/D/E/F/G/H/1/J/L/M: Informe os dados correspondentes ao endereco do
Responsavel Legal da empresa/empreendimento, de forma que possibile o contato caso seja
necessario.

Campo 23: Informe o nome do Responsavel Técnico pelo projeto (engenheiro ou arquiteto), objeto da
solicitagdo.

Campos 23 A/ B/ C/ D/ E: Informe os dados do Responsavel Técnico pelo projeto (CPF, n° de
Inscricdo no CREA e o n® do Cédigo de Classificagao Brasileira de Ocupagdes Para saber o cédigo a
ser utilizado, clique aqui.

Campos23F/G/H/1/J/L/M/N/O/P/Q: Informe os dados correspondentes a o enderego do
Responsavel Técnico pelo projeto, de forma que possibilite o contato caso seja necessario.

VIl - DECLARAGAO

Anote a data de encaminhament da solicitagdo e aporha as assinatura s do Responsavel Legal e do
Responsavel Técnico pelo projeto, nos campos correspondentes.




Este manual também estd disponivel em formato virtual no endereco:

http://2009.campinas.sp.gov.br/saude/biblioteca/gestao/manual_boas_praticas_elab_projetos_e_e
xec_obras_para_equip_saude_municipais/index.htm
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