CNES

Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO - Ficha n° 04 — M6dulo Basico

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
P ————— SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
A\ CAMPINAS COORDENADORIA SETORIAL DE INFORMATICA
CNES - CADASTRO NACIONAL DE ESTABELECIMENTOS DE SAUDE

DADOS OPERACIONAIS / Identificagdo

Dados Operacionais lm‘lusaoO AheracaoO Exclusio O

CNES Nome Estabelecimento

Dados Operacionais:
Marcar com um X o quadro ao qual se refere a agéo sinalizada.

Esta informacéo se repete em praticamente todas as folhas de Cadastro e com excecédo da folha referente ao
cadastro de profissional, onde as op¢des Inclusdo, Alteracdo e Excluséo se referem a ele, enquanto nas demais
se refere ao estabelecimento e ndo pode ser entregue em branco.

Inclusdo - quando a folha se referir ao cadastro de um novo estabelecimento.

Neste caso o campo CNES devera ser mantido em branco, pois ndo existe ainda cdédigo para aquele
estabelecimento.

Alteracdo > quando a folha se referir a alteracdo, acréscimo ou subtracdo de informacdes de um
estabelecimento ja cadastrado.

Neste caso o campo CNES devera ser preenchido com o cédigo do estabelecimento.

Exclusdo - quando a folha se referir a exclusdo de um estabelecimento ja cadastrado, quer seja por
fechamento, dissolu¢cdo ou motivo similar.

Neste caso o campo CNES devera ser preenchido com o cédigo do estabelecimento.

Identificagao:

CNES - Este campo devera ser mantido em branco nos casos de inclusdo de um estabelecimento.

Nos casos de alteracdo ou exclusido, seu preenchimento é obrigatorio.

O numero CNES de um estabelecimento sera obtido somente apds a digitacdo de seus dados com sucesso
gerado na sua consisténcia e envio ao Ministério da Saude.

Nome do Estabelecimento (Nome Fantasia do Estabelecimento)-> Deve ser preenchido com o nome pelo qual
o estabelecimento é conhecido. Caso se trate de pessoa fisica, 0 nome do profissional ser4 também utilizado
como Nome Fantasia.
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COMISSOES

ComissBes > Marcar com X as Comissdes e demais Servigcos correlatos existentes e em atividade na Unidade.

A existéncia destas comissGes podera ser comprovada, por meio de atas, livros de registros, estatisticas,
relatorios, etc., assegurando a atuagao das Comissoes e Servicos.

Caso o0 estabelecimento ndo possua nenhuma Comissao (caso de consultérios isolados) deve ser passado um
risco diagonal com caneta sobre estes campos, mostrando que de fato ndo existe informacao a respeito.

Comissoes

Tipo da comissio Data Ativagio Data Desativagaoe
T||l|.| da comlssio [zt ,\:h.-;.;-,-ln Data Dv\:lTwm;:'lu
Tipo da comissio Data Ativagio Data Desativacao

A ficha permite o preenchimento de até 3 (trés) Comissoes.

ATENCAO:

Nos hospitais e clinicas de maior porte, onde existam mais de 3 (trés) comissfes, devera ser utilizada mais de
uma ficha 04 para inclusdo destas informacdes.

Tipo da Comissédo: Deve ser informada nestes campos cada uma das Comissdes Existentes, conforme a tabela
existente na pagina seguinte. E bom salientar que algumas das Comissbes apresentadas sdo de registro
obrigatério legal, seja por determinacdo do Ministério da Saude, Conselho Federal de Medicina, Conselho
Federal de Enfermagem ou Ministério do Trabalho.

ATENCAO:
Neste momento, existe apenas a recomendacdo do cadastro das comissfes aos estabelecimentos de

saude (especialmente os hospitalares), mas futuramente deve se tornar obrigatdrio, gerando inconsisténcia
nos dados e impedindo a exportacdo das informac6es para o Datasus/ Ministério da Saude.

ATENCAO:
Para que o cadastramento da Comissdo seja feito com sucesso deve ser informada a data de ativacdo da
referida Comisséo, e quando de seu encerramento de atividades, informada a sua desativacdo. Além disso,

devem ser preenchidas as informacg@es referentes aos profissionais integrantes de cada Comissao, conforme
exposto mais adiante.

Data Ativacdo: Preencher com os dados de data de ativacdo da Comissdo informada no campo Tipo da
Comisséao, sendo utilizados 2 (dois) digitos para o dia, 2 (dois) digitos para 0 més e 4 (quatro) digitos para o
ano.
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Data de Desativacdo: Preencher com os dados de data de desativacdo da Comissao informada no campo Tipo
da Comisséo, sendo utilizados 2 (dois) digitos para o dia, 2 (dois) digitos para o més e 4 (quatro) digitos para o

ano.

ATENCAO: Abaixo se encontra a relagéo das Comissdes e Comités existentes no CNES e as normas principais
para seu preenchimento, sendo que nos casos onde nao houver especificagdo o CNES exige o registro minimo
de 2 integrantes.

Caédigo

Tipos de
Comissao

Comissdes obrigatérias para instituicdes hospitalares

01

Etica Médica

Obrigatéria nos Hospitais e também em todos os estabelecimentos onde atuem
mais de 30 (trinta) médicos. Até 30 (trinta) médicos nao ha obrigatoriedade.

Nos estabelecimentos com 31 (trinta e um) a 999 (novecentos e noventa e nove)
médicos devera ser composta por no minimo 3 (trés) membros efetivos e igual
namero de suplentes, necessariamente médicos ativos junto ao CRM.

Nos estabelecimentos com 1.000 (mil) médicos ou mais devera ser composta
por no minimo 5 (cinco) membros efetivos e igual numero de suplentes,
necessariamente médicos ativos junto ao CRM.

As instituicdes de saude vinculadas a uma mesma entidade mantenedora com o
mesmo corpo clinico, ou ao mesmo 6rgdo de saude publica, poderdo constituir
uma Unica Comissdo de Etica Médica (CEM) representativa do conjunto das
referidas unidades, obedecendo-se as disposicbes acima quanto a
proporcionalidade e garantindo-se a ampla participagdo do conjunto de
médicos que compdem os respectivos corpos clinicos.

As Comissdes de Etica Médica serdo compostas por 1 (um) Presidente, 1 (um)
Secretério (eleitos entre 0s membros efetivos na primeira reunido da Comisséo)
e demais membros efetivos e suplentes.

N&o poder&o integrar as Comissdes de Etica Médica os médicos que exercerem
cargos de dire¢é@o técnica, clinica ou administrativa da instituicdo, que deverdo
se afastar das fun¢des da CEM, enquanto durar o impedimento.

O mandato das Comissdes de Etica Médica sera de no minimo 12 (doze) e no
maximo de 30 (trinta) meses, a critério de cada instituicdo, contido no Regimento
Interno.

Mais informacdes pela Resolugdo CFM n° 2.152/2016.
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Cédigo | Tipos de Comissdes obrigatdrias para instituicdes hospitalares
Comissédo
02 Etica de Obrigatdria nos Hospitais e também nos estabelecimentos onde atuem 20 (vinte)
Enfermagem enfermeiros ou mais.

Para os Servicos de Enfermagem com o limite abaixo de 20 (vinte) Enfermeiros,
sera facultativa a constituicao da CEE.

A constituicdo das Comissées de Etica de Enfermagem (CEE) sera definida por
meio de eleicdo ou designacdo, obedecendo aos critérios especificos de cada
instituicao:

Nas instituicdes de saude militares, a constituicdo das CEE devera obedecer aos

critérios de designagéo por autoridade competente, de acordo com as normas
destas instituigdes.

Nas instituicdes de saude civis, ndo havendo chapas inscritas para o processo
eleitoral, estes poderdo ser designados pelo Enfermeiro Responsavel Técnico,
desde que os profissionais que forem designados atendam aos critérios
estabelecidos nesta Resolugéo.

A CEE seréa constituida por 3 (trés) profissionais de Enfermagem: Presidente,
Secretario e Membro, sendo os dois primeiros cargos privativos de Enfermeiro.

Mais informagdes pela Resolugdo COFEN n° 572/2018.

03 Farmacia e Obrigatdria nos Hospitais de Ensino.

Terapéutica a2 o . . -
N&o é obrigatéria nos demais estabelecimentos, mas quando existir, a presenca

do farmacéutico é obrigatoéria.

O critério de participac@o deve estar vinculado & competéncia técnica, contando
com representantes da salde, com conhecimento farmacoldgico, terapéutico,
clinica médica e de economia em salde. Dessa forma, recomenda-se a
composicdo baseada em um nlcleo central executivo e flexibilidade para
incorporar grupos técnicos de apoio de acordo com o0s assuntos a serem
abordados, sendo necessario que sejam dispensados nos horarios da
Comisséo, das outras obriga¢cfes nas Unidades em que prestam servico.

Para compor o nucleo técnico executivo, os membros e suplentes da CFT
devem constar no cadastro de profissionais com vinculo institucional, os quais
s&o submetidos ao diretor clinico. E importante contar com representantes, com
autonomia de decisdo, das seguintes areas: Diretoria Clinica, Administracéo,
Servico de Farmécia, Servico de Enfermagem, Comissdo de Controle de
Infeccao Hospitalar (CCIH) e Especialidades Médicas.

Os membros executivos e suplentes da CFT devem ser designados pelo diretor
clinico, o qual promove as indicag8es de Presidente e de Vice-Presidente.
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Cédigo | Tipos de Comissdes obrigatdrias para instituicdes hospitalares
Comissédo
04 Controle de Obrigatéria nos Hospitais.
Infeccéo A Comissao de Controle de Infecgdo Hospitalar CCIH é um 6rgéo de assessoria
Hospitalar a autoridade maxima da instituicdo de salde e tem por finalidade a execucao

das ac¢Ges de controle de infeccdo hospitalar.

A CCIH devera periodicamente aprovar o Programa de Controle de Infeccao
Hospitalar e garantir a execucao do mesmo.

A CCIH deve ser composta por profissionais de nivel superior na area de salude
que deverdo trabalhar em duas linhas: Consultores e Executores.

Consultores: Os profissionais consultores sdo responsaveis por estabelecer
diretrizes para o Programa de Controle de Infeccdo Hospitalar e fornecer
orientacdes e assessorias quando solicitados. Eles representam os seguintes
servigos: médicos, de enfermagem, farmacia, microbiologia e administragéo.

Executores: Sao profissionais responsaveis por executar as agdes de controle
de infeccdo hospitalar contidas no Programa de Controle de Infec¢cdo Hospitalar.
Um deles deve ser preferencialmente enfermeiro e ter carga horaria especifica
para a execuc¢ao dessas atividades.

05 Apropriacdo de Obrigatdria nos Hospitais de Ensino.
Custos
06 Comissao Interna | Obrigatdria nos Hospitais e Estabelecimentos com 19 empregados ou mais.

de Prevencéo de

) O numero de integrantes deve seguir as recomendagfes oriundas da Norma
Acidentes — CIPA

Regulamentadora 5 (NR 5) do Ministério do Trabalho, onde se pode observar
outras informag@es sobre as CIPAs.

07 Revis&o de Obrigatoria e todos os estabelecimentos de assisténcia & saude, em especial
Prontuarios hospitais e estabelecimentos onde atuem 20 medicos ou mais.

Prontuario médico € o documento Unico constituido de um conjunto de
informacdes, sinais e imagens registradas, geradas a partir de fatos,
acontecimentos e situagdes sobre a salde do paciente e a assisténcia a ele
prestada, de carater legal, sigiloso e cientifico, que possibilita a comunicacao
entre membros da equipe multiprofissional e a continuidade da assisténcia
prestada ao individuo.

A Comisséo de que trata o artigo anterior seréa criada por designacéo da Direcéo
do estabelecimento, por eleicdo do Corpo Clinico ou por qualquer outro método
gue a instituicdo julgar adequado, devendo ser coordenada por um médico.

Existe a sugestdo de composicdo minima da Comissdo de Revisdao de
Prontuarios ser de 4 membros médicos, um membro do Servico de Arquivo
Médico (SAME), um enfermeiro, podendo ser superior a isso, conforme a
caracteristica de cada Instituicao.

Mais informacdes pela Resolucdo CFM n° 1.638/2002.
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Cédigo | Tipos de Comissdes obrigatdrias para instituicdes hospitalares

Comissédo

08 Revisédo de Obrigatdria nos Hospitais de Ensino.
Documentacao
Médica e
Estatistica

09 Anélise Obitos e Obrigatdria nos Hospitais de Ensino.
Biopsias

10 Investigacao
Epidemiolégica

11 Notificacdo de A notificag&o € obrigatéria, mas a formacdo de Comisséo é facultativa.
Doencas

12 Controle de
Zoonoses e
Vetores

13 Mortalidade Obrigatdria nos Hospitais que possuam Maternidade.
Materna

14 Mortalidade Obrigatéria nos Hospitais que possuam Maternidade.
Neonatal

15 Padronizacéo de Obrigatdria nos Hospitais de Ensino.

Medicamentos
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Cédigo | Tipos de Comissdes obrigatdrias para instituicdes hospitalares
Comissédo
16 Transplantes de Obrigatdria nos Hospitais.

Orgéos

Todos os hospitais publicos, privados e filantrépicos com mais de 80 leitos
devem ter de Comisséo Intra-Hospitalar de Doacéo de Orgéos e Tecidos para
Transplante (CIHDOTT). Essas comissdes devem ser instituidas por ato formal
da direcdo de cada hospital e vinculadas diretamente a diretoria médica da
instituicdo, sendo composta por, no minimo, trés membros integrantes de seu
corpo funcional, dentre os quais um designado como Coordenador Intra-
Hospitalar de Doacéo de Orgéos e Tecidos para Transplante. Este coordenador
deverd ter participado do Curso de Formacdo de Coordenadores Intra-
Hospitalares de Transplantes, com certificado emitido pelo Sistema Nacional de
Transplantes (SNT) ou pela respectiva CNCDO.

Tipos de Comisséo Intra-Hospitalar de Doacgéo de Orgédos e Tecidos para
Transplante

A criacdo das CIHDOTTSs sera obrigatdria naqueles hospitais publicos, privados
e filantrépicos que se enquadrem nos perfis relacionados abaixo, obedecida a
seguinte classificac¢éo:

CIHDOTT I: estabelecimento de saude com até 200 (duzentos) 6bitos por ano e
leitos para assisténcia ventilatéria (em terapia intensiva ou emergéncia) e
profissionais da area de medicina interna ou pediatria ou intensivismo ou
neurologia ou neurocirurgia ou neuropediatria, integrantes de seu corpo clinico;

CIHDOTT II: estabelecimento de salde de referéncia para trauma e/ou
neurologia e/ou neurocirurgia com menos de 1000 (mil) ébitos por ano ou
estabelecimento de salde nédo-oncolégico, com 200 (duzentos) a 1000 (mil)
Obitos por ano; e

CIHDOTT IIlI: estabelecimento de saude ndo-oncolégico com mais de 1000 (mil)
Obitos por ano ou estabelecimento de sadde com pelo menos um programa de
transplante de 6rgéo.

A criagcao das CIHDOTT sera opcional para todos os demais hospitais que néo
se enquadrem nos perfis descritos acima e deverdo ser classificadas pela
CNCDO Estadual ou Regional.

Composicédo da CIHDOTT:

— Trés participantes, um deles, médico ou enfermeiro, coordenador
— N&o devem integrar equipe de transplante

— N&o devem integrar equipe de captacao de érgaos e tecidos.

Maiores informacdes através das Portarias MS 1752/2005, 1262/2006 e
2600/2009.
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Cédigo | Tipos de Comissdes obrigatdrias para instituicdes hospitalares
Comissédo
17 Hemoterapia Obrigatdria nos Hospitais. (Comité Transfusional)

Mais informacdes através da Portaria MS-GM n° 158, de 04/02/2016.

18 Multidisciplinar de | Obrigatéria nos Hospitais.
Terapia
Nutricional

19 Nucleo de Obrigat6ria nos Hospitais e Servigos de Hemoterapia desde 07/2018.
Seguranga do

) Sera obrigatério em todos os servicos de saude, sejam publicos, privados,
Paciente - NSP

filantrépicos, civis ou militares, incluindo aqueles que exercem acdes de ensino e
pesquisa.

A Unica excecgdo séo os consultorios individualizados, laboratérios clinicos e os
servigos moveis e de atengdo domiciliar.

A direcdo do servico de salde deve constituir o Nucleo de Seguranca do
Paciente (NSP) e nomear a sua composi¢cdo, conferindo aos membros
autoridade, responsabilidade e poder para executar as acdes do Plano de
Seguranga do Paciente em Servigos de Saude.

A direcdo do servico de saude pode utilizar a estrutura de comités, comissdes,
geréncias, coordenacdes ou nucleos j4 existentes para o desempenho das
atribuicbes do NSP.

No caso de servi¢os publicos ambulatoriais pode ser constituido um NSP para
cada servico de salde ou um NSP para o conjunto desses, conforme decisdo do
gestor local do SUS.

Mais informacdes através da Resolugcdo MS-ANVISA RDC n° 6, de 25/07/2013 e
no endereco eletrénico https://www?20.anvisa.gov.br/segurancadopaciente/

ATENCAO:
Um profissional pode participar em mais de uma Comissao, desde que respeitadas as limitacfes na legislacdo

pertinente a cada uma delas, e desta forma, é muito importante o correto preenchimento dos campos seguintes,
gue interligam as informacdes sobre as comissdes e o0s profissionais integrantes.

O CNES exige a presenca de no minimo 2 (dois) profissionais em cada comisséo, mas desde que ndo exista
obrigatoriedade determinada por outras legislagdes, como no caso das Comissdes de Etica Médica e
Enfermagem, Revisdo de Prontuéarios, Transplante de Org&os, etc., que definem o nimero de profissionais
exigidos.

Para informar os profissionais integrantes de cada Comisséo, a ficha 04 dispde de espaco para insergdo de até
9 (nove) profissionais. Obrigatoriamente estes profissionais precisam estar cadastrados no estabelecimento.
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Profissionais das Comissoes

Tipo da comissao: | I Responsivel téenico? D

Nome: CPE:
Tipo da comissiao: I I Responsavel técnico? D
Nome: CPF:

Nota: Um mesmo profissional pode estar inserido em mais de uma Comiss&o, por exemplo, Etica Médica e
Mortalidade Materna, sendo assim, a primeira informac¢éo para cadastra-lo é a definicdo de Tipo da Comisséo
(mesma listagem da pagina anterior), para identificar a qual Comissdo se refere, se ele é o Responsavel
Técnico por esta Comissdo junto aos 6rgdos competentes (Ministério da Saude, Conselhos Regionais de
Medicina ou Enfermagem, entre outros), e evidentemente deve ser registrado o nome do profissional e o seu
CPF para impedir a confusdo com eventuais homénimos.

ATENGAO - ASSINATURAS:

Data, Assinatura e Carimbo Data, Assinatura e Carimbo [ Data, Assinatura e Carimbo
do Cadastrador do Responsavel pelo Estabelecimento do Gestor Municipal do SUS

N&o esquecer que em todas as folhas do Cadastramento devem constar as assinaturas originais e carimbos
(inclusive na 22 via), do Cadastrador do Estabelecimento e do Responsavel pela Unidade (ndo necessariamente
com o status de Diretor).
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