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Para elaborar a agenda de atividade coletiva, no SIGA, sdo necessarios trés passos:
1 - Criar a atividade coletiva;

2 — Realizar a inclusdo das vagas por hordrio e

3 — Andlise da agenda criada.

A seguir, iremos detalhar os procedimentos que compdem cada um desses passos.
1 - Criar a atividade coletiva

Para criar a atividade coletiva, inicialmente, clique na aba “Atendimento”.

® OSaﬁde Campinas Secretaria Municipal de Sau
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Em seguida, clique em “Atividade Coletiva” e depois em “Criar Atividade Coletiva”.

® OSalflde Campinas

e CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO - REGULACAO~ CONFIGURAGAO~ FERRAMENTAS ~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARD LGS Lt 3T [ r.dlale)
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Atividade Coletiva Criar Atividade Coletiva
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Vacina
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Apds, clique em “Adicionar”

OSEIJde Campinas

CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO - REGU LAC,aOv CONFIGU RAQﬁDv FERRAMENTAS~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Modulo Atendimento / Atividade Coletiva / Pesquisa de Atividade Coletiva

Nome Contém -

Profissional Responsawvel g

Q Consultar JERSYELEN

—

< @ Adicionar >@’A|terar | E Excluir |

Foram encontrados 0 registros.

Nome Profissional Responsavel

Na tela seguinte, serdo apresentadas trés abas a esquerda e em cada uma delas havera campos que deverao
ser preenchidos com os dados da atividade coletiva a ser criada. A primeira aba que deve ser preenchida é a
de “Dados Gerais”.

Atengao: Todos os campos que estdo em vermelho e com asterisco sdo de preenchimento obrigatério.

n

OSaﬁde Campinas

A CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO~ REGU LAl;f\Ov CONFIGU R.A[;)E\Ov FERRAMENTAS~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Ativil Coletiva / Cadastrar Atividade Coletiva

Dados Gerais
* Nome
TIPO ATIVIDADE
COLETIVA * Profissional Responsavel %
* Winculo
PROFISSIONAIS = sximo de Partici
PARTICIPANTES
l Nimero de Profissionais

Nessa etapa os campos obrigatérios sdo: Nome (da atividade coletiva), Profissional Responsavel, Vinculo (do
profissional) e NUmero Maximo de Participantes.



Em seguida, clique na aba “Tipo Atividade Coletiva”.

OSaﬁdeCampinas

A CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO~ REGU LA(;.EOv CONFIGU RACﬁOv FERRAMENTAS ~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Atividade Coletiva / Cadastrar Atividade Coletiva

DADOS GERAIS * Tipo da Atividade Coletiva

— g
* Atividade Coletiva --- -
TIPO ATIVIDADE
COLETIVA
= ]

PARTICIPANTES

Nessa tela, clique na setinha ao final do campo Atividade Coletiva e escolha uma das opgdes disponiveis.

OSEI'Jde Campinas

h CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO ~ REGULAGﬁOv CONFIGU RAGﬁOv FERRAMENTAS ~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Atividade Coletiva / Cadastrar Atividade Coletiva

DADOS GERAIS * Tipo da Atividade Coletiva /

TIPO ATIVIDADE e hd
COLETIVA .

REUNIAC DE EQUIPE

REUNIAQ COM OUTRAS EQUIPES DE SALUDE

REUNIAQ INTERSETORIAL / CONSELHO LOCAL DE SAUDE / COMTROLE SOCIAL

EDUCACAQ EM SALDE

ATENDIMENTO EM GRUPO

AVALIAGAOD / PROCEDIMENTOQ COLETIVO

MOBILIZACAQ SOCIAL

PROFISSIOMAIS
PARTICIPANTES

Caso selecione uma das trés primeiras op¢Ges: Reunido de Equipe, Reunido com Qutras Equipes de Saude e
Reunido Intersetorial/Conselho Local de Saude/Controle Social, aparecerdo os tema para a reunido. Para
selecionar um ou mais desses temas, basta clicar com o botdo esquerdo do mouse na opc¢ao desejada, manter
o botdo pressionado, arrastar para o espaco ao lado denominado “Selecionados” e soltar.



QSaﬁdeCampinas

A CADASTRO~ AGENDA~

ATENDIMENTO ~ REGU LA[;AO -

CONF[GURA[;EOv FERRAMENTAS ~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Atividade Coletiva / Cadastrar Atividade Coletiva

DADOS GERAIS ‘

* TineﬁEﬂ.\

v ol _ =

TIPO ATIVIDADE ividade Coletiva REUNIEO DE ENWIPE -
COLETIVA Temas Para Reuniio * Selecionados

PROFISSIONAILS

PARTICIPANTES

Como exemplo, selecionamos o tema: Planejamento/Monitoramento das A¢des da Equipe.

OSal]de Campinas

“n CADASTRO~ AGENDA~

ATENDIMENTO ~ REGU LAQﬁOv

CONFIGU RAQﬁOv FERRAMENTAS ~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Atividade Coletiva / Cadastrar Atividade Coletiva

DADOS GERAIS

* Tipo da Atividade Coletiva

- == - =
TIPO ATIVIDADE Atividade Coletiva REUNIAD DE EQUIPE

COLETIVA Temas Para Reunido

* Selecionados

PROFISSIONAIS

PLANEJAMENTO / MONITORAMENTO DAS
ACOES DA EQUIPE

PARTICIPANTES
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Caso vocé escolha uma das quatro Ultimas opgdes: Educacdo em Saude, Atendimento em Grupo,
Avaliacdo/Procedimento Coletivo e Mobilizacdo Social, serd necessario selecionar o Publico Alvo e a Prética/
Temas para Saude, conforme tela abaixo. Para isso, clique com o botdo esquerdo do mouse na opgdo
desejada, mantenha o botdo pressionado, arraste para os espacos a direita denominados “Selecionados” e
solte.

* Tipo da Atividade Coletiva

* Attvidade Coketiva 00T

-

Priticas f Termas Para Saode e

* Selecionados

Pablico Alwo

Em seguida, clique na ultima aba: “Profissionais Participantes”. Nessa aba, é possivel acrescentar outros
profissionais que participarao da atividade coletiva, além do profissional responsavel pela mesma; no entanto,
nessa etapa nao ha campos obrigatérios.



OSal]de Campinas

3] CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO ~

REGULAGAO~ CONFIGURAGAO~ FERRAMENTAS ~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / de Coleti

/ Cadastrar Atividade Caoletiva

DADOS GERAIS

Profissionais Participantes

Profissional
TIPO ATIVIDADE

Q)
COLETIVA

Cartdo SUS Nome CBO Vinculo
PROFISSIONAIS
PARTICIPANTES

Para finalizar a criacdo da atividade coletiva, clique em “Gravar”.

OSHﬁde Campinas

Secretaria Municipal de Saude
i  CADASTRO~  AGENDA~  ATENDIMENTO~

REGULAGAO~ CONFIGURAGAD ~ FERRAMENTAS ~

NOTICIAS ~ SAI

marciz.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Atividade Coletiva / Cadastrar Atividade Coletiva

Profisslonals Particlpantes

-]
Profissional
TIPQ ATIVIDADE refissiens al
COLETIVA 5 et
Cartdo SUS Nome CBO Vincule
PROFISSIONAIS
PARTICIPANTES

Grawvar I Cancelar

Na sequéncia, inicie o segundo passo do processo de criacdo da atividade coletiva.



2 — Realizar a inclusao das vagas por horario

Para realizar a inclusdao das vagas por horario, clique na aba: “Configuracao”.

OSal]de Campinas Secretaria Municipal de Saude

CADASTRO~  AGENDA~  ATENDIMENTO-  REGULAGAO~  CONFIGURAGAO~  FERRAMENTAS~+ NOTICIAS

SAIf

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Médule Atendimento / Atividade Coletiva | Pesquisz de Atividade Colativa

Nome

Contém v

Profissional Responsivel %

Q Consultar JRSYELNET

Foram encontrados 0 registros.

Nome

@ Adicionar ‘ @’Alterar ‘ E Extcluir |

Em seguida, clique em “Programacado de Agenda Local” e depois em “Inclusdo por Hordrio”.

OSHOdeCampinaS

ATENDIMENTO = REGULAGAO~ CONFIGURAGAQ~ FERRAMENTAS -

CADASTRO~ AGENDA~

Prog. Ag. Local Renovacdo da Agenda
marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA /

Prog. Ag. Regulada Consulta e Manutencéo

Criacdo da CMC Inclusdo por Horario
tome Contém v ConfiguragBes da CMC Inclusdo por Vaga

Erohssichallssrosetes Criacdo da CIH Andlise

Configuragfes da CIH Impedimento
Tabelas Tarefas em Andamento

Foram encontrados 0 registros. Rotinas

Home Erofiestonal Reswonssvel Tipos de Atendimento

MAcesso Usuarios CMC

Acesso Unid. Exec. CMC

Acesso ao Sistema (SCAI)

Programas

Na tela seguinte, clique na bolinha ao lado de “Atividade Coletiva” e, na sequéncia, na lupinha ao final desse

campo.




OSalflde Campinas

el CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO~ REGULACﬁOv CONFIGU RA(;EOv FERRAMENTAS -

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / CONFIGURACAO / Prog.Ag.Local / Inclusdo por hordrio
) Profissional Oy
() Equipamento @ Profissional responsavel
@  Atividade Coletiva @

MNimero do cartao Nome do profissional

* Especialidade R

* Periodo de Vigéncia da Programagdo De Ata

*  Hordrio De até

* Dias da semana I:‘Segunda-feira I:‘ Quarta-feira

[] Terca-faira [[] Quinta-faira
* Periodo de Liberagdo de Vagas = *  Quantidade de dizs para o Blogueio no Agendar
* Periodo de Reposicdo de Vagas 20 dias

Ao clicar na lupinha, aparecerd a tela abaixo na qual serd realizada a busca da atividade coletiva criada
anteriormente. Digite o nome da atividade coletiva e clique em “Consultar”, depois clique na bolinha ao lado
do nome da atividade coletiva (no nosso exemplo: Atividade Coletiva — Treinamento) e depois em
“Selecionar”.

SIGA SALDE (=R

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Médulo Atendimento [ Atividade Coletiva / Pesguisa de Atividade Coletiva

Nome Contém < ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO >

Profissional Responsavel @

@ g Limpar
Foram encontrados 1 registros.

Nome Profissional Responsavel
@i ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO L
*x

€=

TTeS———
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Apos selecionar a atividade coletiva, preencha os campos abaixo; os que estdo em vermelho e com asterisco

sdo obrigatdrios. Note que a quantidade maxima de participantes, descrita na etapa anterior “Criar Atividade

Coletiva”, ja aparece nessa tela.

Em seguida, clique em “Gerar Grade de Horarios”.

al
G| Profissional responsével feal=]
ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO &l
Nimer do cartio

Especialidade ENF b-mspacial
Parizdo de Vigdncia da Programacic o= =] (Coleta d= Exam
Corfiguragies pars geracic da grade

Hordric De 08:00  sté 12:00

Dias da s=mana | Quarta-teirs | Sexta-teira

Quint-Teira Sitedo

Famrizds de L cHo d= W

B e e dizz = Quantidade de dias para o Boqueic no Agendamentc de Pacentes o e

Tolerfinzis srtacesbnzis

Tempas médics por at=ndiments
CUIDADD CONTINUADD Duragio

DEMANDA IMEDIATA

DEMANDE AGENDADS = =0

Atencao:

Gerar grade de horarios

- O “Periodo de Vigéncia” da agenda deve ser igual a soma dos dias preenchidos em “Periodo de

Liberacdo de Vagas” com o “Periodo de Reposicao de Vagas”;

- Ao preencher o Campo “Periodo de Reposi¢cdo de Vagas”, a agenda ndo poderd ser renovada até que

termine o tempo que foi estipulado nesse campo, a menos que vocé o altere na configuracdo da

agenda;

- Ao preencher o campo “Quantidade de dias para o Bloqueio no Agendamento de Pacientes”, a

agenda estard sempre bloqueada no periodo descrito nesse campo. Por exemplo, se vocé colocar que

a agenda deve ficar bloqueada por 5 dias e hoje for 20/12/16 a agenda estard bloqueada do dia 20 até
dia 24/12, no dia 21/12/16 a agenda estara bloqueada do dia 21 até o dia 25/12, no dia 22/12/16 a

agenda estard bloqueada do dia 22 até 26/12 e assim, consecutivamente.

Ao gerar a grade de horarios, aparecera a tela abaixo. Note que os dias da semana em que a atividade coletiva

foi programada estdo em azul. No nosso exemplo, é a quarta-feira e a sexta-feira.
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Perfil da Programacio

Atividade Coletiva ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO

Tipo da escala Harério Coleta de exame NZo

Especialidade ENFERMEIRA Sub-especial.

Periodo De 01/06/2017 ateé 01/07/2017 Horario De 08:00 até 12:00

DascricSo da Populacio Alvo

Domingo Segunda Terga Quinta sabado

© prac a seta do mouse no horario desejade

Legenda 30 min CUIDADO CONTINUADO 30 min DEMANDA IMEDIATA 30 min DEMANDA AGENDADA

Norar | eraver ]

Em seguida, cligue em um dia da semana que estd em azul e aparecerd uma janela com informagdes para
serem preenchidas com os dados da atividade coletiva.

SIGA SALDE 5 e R

Tempos Médios Configurados

CUIDADO CONTINUADO 20 min
DEMAMDA IMEDIATA 20 min B
DEMANDA AGENDADA 20 min

Configuragdo da Grade Corrente (Quarta-Feira - Das 08:00 as 12:00)

Procedimento

Tipo Atendimento <selecionar> |l]

Horario Inicial 08:00

Quant. Atendimento incluir =
Cad. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final

Configuragdc de Outras Grades
Copiar para Quarta-feira « ok

i

Primeiro, vamos selecionar o “Procedimento” que sera realizado na atividade coletiva. Para isso, clique na
lupinha ao final do campo: Procedimentos.
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SIGA SAUDE =

Tempos Médios Configurados

CUIDADO CONTINUADO 30 min
DEMANDA IMEDIATA 30 min
DEMANDA AGENDADA 30 min

acdo da Grade Corrente (Quarta-Feira - Das 08:00 as 12:00)

Procedimento

Tipo Atendimento <salacionar> -

Haordrio Inicial 08:00

Quant. Atendimento incluir

Cod. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final
Configuracdo de Outras Grades

Copiar para Quarta-feira + ok

Na tela seguinte, digite o procedimento desejado no campo “Procedimento” e clique em “Consultar”. Clique
na bolinha ao lado do procedimento escolhido e em seguida, em “Confirmar”.

Codigo

Procedimento atividade educativa

Foram encontrados 2 registros.

| |PA{;1NA 1| |
Codigo Procedimento
0101010010 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAD EM GRUPO NA ATENCAD
BASICA
0101010028 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAOC EM GRUPO NA ATENCAC
ESPECIALIZADA
0102020027 ATIVIDADE EDUCATIVA EM SAUDE DO TRABALHADOR

i
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Na sequéncia, clique na setinha ao lado de “Tipo de Atendimento” e selecione um dos trés tipos: Cuidado

Continuado, Demanda Imediata ou Demanda Agendada.

SIGA SALDE

==

Tempos Medios Configurados

CUIDADO CONTINUADO 20 min
DEMANDA IMEDIATA 30 min
DEMANDA AGENDADA 30 min

Configuragdo da Grade Corrente (Quarta-Feira - Das 08:00 as 12:00)

Procedimento pi0i101001

ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAD EM GRUPO NA ATENCAO B. Q

Tipo Atendimento <selecionar> - —

Horario Inicial

CUIDADOQ CONTIMUADO

Quant. Atendimento

DEMAMDA IMEDIATA
DEMAMDA AGENDADA

Céd. Procead. r=—itendim. Quant. Hora Inicial Hora Final

Configuracdo de Outras Grades

Copiar para Quarta-feira + ok

Em seguida, preencha o campo “Quant. Atendimento” e clique em “incluir”.

Configuracdo da Grade Corrente (Quarta-Feira - Das 08:00 as 12:00)

Procedimento 010101001

ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAD EM GRUPD NA ATENCAQ B Q

Tipo Atendimento CUIDADD CONTINUADO -

Horario Inicial 08:00

Quant. Atendimento | E

Cad. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final

Atencao: se na primeira etapa “Criacdo da atividade coletiva”, vocé informou que a quantidade

maxima sera de, por exemplo, de 10 pessoas e nesse campo “Quant. Atendimento” vocé marcar 1, sua
agenda de atividade coletiva serd composta de um horario com 10 vagas (por exemplo: horario as
08:00 com 10 vagas); caso nesse campo “Quant. Atendimento” vocé marcar 2, sua agenda de atividade
coletiva serd composta de dois horarios com 10 vagas cada uma (por exemplo: hordrio as 08:00 e as
08:30 com 10 vagas em cada horario) e assim, sucessivamente. Por isso, aten¢do nessa etapa para nao

gerar uma agenda com mais vagas que as que vocé realmente deseja.



13

Apbs clicar em incluir, os dados preenchidos anteriormente, aparecerdo abaixo. Caso perceba algum erro,
vocé poderd clicar em alterar para mudar o que deseja corrigir ou em excluir, caso queria recomecar essa

etapa.

SIGA SAUDE

Configuracdo da Grade Corrente (Quarta-Feira - Das 08:00 as 12:00)

Procedimento 0i0i01i001

ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAO EM GRUPO MA ATENCAO B Q

Tipo Atendimento <selecionar> -

Hordrio Inicial 08:30

Quant. Atendimento el

Cad. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final

010101001 ATIVIDADE CUIDADC CONTINUADOD - 4 0g8:00 08:30 alterar excluir
EDUCATIVA /

ORIENTACAD EM
GRUPO MNA
ATENCAOC BASICA

Configuracdo de Outras Grades

Copiar para Quarta-feira « ok

Caso essa configuracdo seja igual para os outros dias da semana, basta clicar na setinha ao final do campo
“Copiar para”, selecionar o outro dia da semana e clicar em “ok”.

SIGA SALDE

Configuracdo da Grade Corrente (Quarta-Feira - Das 08:00 as 12:00)

Procedimento 010101001

ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAD EM GRUPO NA ATENCAD B. Q

Tipo Atendimento <selecionar> -

Hordrio Inicial 08:320

Quant. Atendimento ot

Cad. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final

010101001 ATIVIDADE CUIDADC CONTINUADD - 4 0g8:00 08:20 alterar excluir
EDUCATIVA /

ORIENTACAD EM
GRUPO MNA
ATENCAC BASICA

Configuragdo de Outras Grades 1 1

Copiar para




Entdo, aparecera uma mensagem informando que a cdpia foi realizada com sucesso. Clique em “OK”.

A copia foi realizada com sucesso e as alteracbes no dia Sexta-Feira serdo exibidas fechando-se essa janela.

)

Em seguida, clique em “Continuar”.

SIGA SAUDE EE‘!

Procedimento olo0i01001

ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAO EM GRUPO NA ATENCAD EL| “

Tipo Atendimento <zelecionar> -

Hordrio Inicial 08:30

Quant. Atendimento ot

cad. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final

010101001 ATIVIDADE CUIDADC CONTINUADD - 4 0g8:00 08:30 alterar excluir
ECUCATIVA /

ORIENTACAD EM
GRUPO MA
ATENCAQ BASICA

Copiar para Quarta-feira + ok

Sexta-feira

Continuar
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Perceba que a grade de hordrios aparecerd abaixo dos dias da semana. Para finalizar essa etapa, clique em
“Gravar”.

ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO

Hordrio Coleta de exame NEo
EMFERMEIRA Sub-especial.
De 01/07/2017 até 01/08/2017 Horario De 08:00 até 12:00
vo
Segunda Tarca Quarta Quinta Saxta
08:00 -08:30 08:00 -08:30
Qtde: 1 Qtde: 1

ionando a seta do mouse no hordrio desejado

20 min CUIDADO CONTINUADO 20 min DEMANDA [MEDIATA 30 min DEMANDA AGENDADA

| Voitar | Gravar |

Aparecera uma mensagem indicando que a programacao foi inserida com sucesso.

OSEGde Campinas

Ma] CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO ~ REGULAGAO~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Mensagem

* Programacao inserida com sucesso.

Em seguida, iniciaremos o ultimo passo para criacdo da atividade coletiva.
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3 - Anadlise da agenda criada

Para realizar a andlise da agenda criada, clique na aba “Configuracdo”. Em seguida, “Programacdo de Agenda

III

e depois em “Analise”.

Loca

® OSal]deCampinas

ATENDIMENTO~ REGU LA(;,aOv CONFIGU RA(;EOv FERRAMENTAS ~

CADASTRO~ AGENDA~

Prog. Ag. Local Renovagdo da Agenda

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Pagina Inicial

Prog. Ag. Regulada Consulta e Manutencdo
|| Criagdo da CMC Inclusdo por Horario
SUS? Configuracdes da CMC Inclusdo por Vaga
Criacdo da CIH Andlise
Cartdo SUS Configuracdes da CIH Impedimento

Tabelas Tarefas em Andamento

Rotinas

+ Tipos de Atendimento
= Acesso Usudrios CMC

Acesso Unid. Exec. CMC

cesso ao Sistema (SCAI)
Atendimento - Nivel Médi g o de Usuérios

Na tela seguinte, clique na bolinha ao lado de “Atividade Coletiva” e na lupinha ao final desse campo, para
selecionar a agenda de atividade coletiva desejada.

OSaﬁdeCampinaS

i CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO - REGU LAQ:&D - CONFIGU RAG&O -

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / CONFIGURACAOD [ Prog.Ag.Local / Andlise

Perfil da Agenda
(71 Profissional %
() Equipamento %
i@ Atividade Coletiva %

Especialidade - - Sub-especial. ---
Tipo Escala - - Situwacao -
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Na janela seguinte, escreva o nome da atividade coletiva e cligue em “Consultar”. Na sequéncia, clique na
bolinha ao lado do nome da atividade coletiva e depois em “Selecionar”.

SIGA SAUDE

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Modulo Atendimento [ Atividade Coletiva / Pesquisa de Atividade Coletiva

Nome Contém

Profissional Responsavel

ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO

Q)

Foram encontrados 1 registros.

| ‘PAGINA1| |

@ ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO

Profissional Responsavel

@ Selecionar

A

Em seguida, clique em “Consultar”.

Perfil da Agenda

| Profissional

| Equipamento

@) Atividade Coletiva  aTIvIDADE COLETIVA - TREINAMENTO

Especialidade _—

Tipo Escala --- -
Pericdo Da Ata
Horario De Ata

Dia da Semana [7] segunda-feira

D Terga-faira

Q)

£ 1L

- Sub-especial. ---

Situacdo --- -

[7] Quarta-feira
D Quinta-faira

S

Abaixo dessa tela, aparecera a atividade coletiva com alguns dados de configuracdo, como a Especialidade, a
Data inicial e Final, Hora Inicial e Final e com situacdo Pendente. Para visualizar os outros dados de

configuracdo, cliqgue no quadradinho que esta abaixo de “Hora Inicial”.
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- | |
@ Atividade Coletiva  AT[VIDADE COLETIVA - TREINAMENTO n
Especiakidade - sl — ~ |
Tipo Escala - e -
Periodo D= At
Horério De Até
Dia da Semana Segunda-feira Quarta-feira Sexta-feira Domingo
Terca-feira Quinta-feira Sabado

= -

Foram encontrados 1 registros.

ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO ENFERMEIRA 01/07/2017 01/08/2017 08:00 12:00 Pendente NEo

Ao clicar no quadradinho que esta abaixo de “Hora Inicial”, aparecera uma janela com os outros dados de
configuragdo, conforme figura abaixo.

SIGA SAUDE EM
e
Atividade ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO
Coletiva
Tipo da escala Horario Coleta de exame Nao
Especialidade ENFERMEIRA Sub-especial.
Periodo de De 01/07/2017 até 01/08/2017 Quantidade de dias 0 dias
Vigéncia da para o Blogueio no
Programacgiao Agendamento de
Pacientes
Periodo de 30 dias Periodo de 0 dias
liberacdo de reposicdo de vagas
vagas
Horario De 08:00 ate 12:00
Status Pendentes
Observacoes Recomendagoes
Domingo Segunda Terza Quarta Quinta Sawta Sabado
08:00 -08:320 08:00 -08:20
tde: 1 Otde: 1
Visualize o procedimento posicionando a seta do mouse no horario desejado
Legenda 20 min CUIDADO DEMAMNDA IMEDIATA 30 min DEMANDA AGENDADA LA
CONTINUADOC
El
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Apos verificar os itens de configuracdo, vocé tera trés opcdes: se todos os itens estiverem corretos, vocé ira

“Aprovar” a agenda para a atividade coletiva criada, mas se houver algum item que precise ser alterado ou a
atividade tenha sido suspensa, vocé poderd “Rejeitar” ou “Cancelar” a agenda.

- Para Aprovar, selecione a agenda da atividade coletiva e clique em “Aprovar”.

["] Atividade Coletiva Especialidade

Data Inicial

Data Final Hora Inicial Hora Final

andamento?
[F] ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO ENFERMEIRA 01/07/2017 01/08/2017 08:00 12:00 Pendente [
Legenda
Grere Eeils speeies ps peee Erreis Eeios eremisies moE oo
Pendente Grades pendentes de aprovaco pelo gerents Rejeitada  Grades rejeitadas pelo gerente
H H “ 2
Na tela seguinte, clique em “Gravar”.
As programacoes a seguir serao aprovadas
Atividade Coletiva Espedialidade Data Inicial Data Final Hora Inicial Hera Final Situagao
ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO ENFERMEIRA 01/07/2017 01/08/2017 08:00 12:00 Pandents
(0)As novas configuragies terio efeito a partir do inicio da vigéncia
Gravar ) Veltar
————

Entdo, aparecera uma mensagem confirmando a realizacdo dessa operacao.

OSaﬂdeCampinas

i CADASTRO~ AGENDA~

ATENDIMENTO~

REGULAGCAO~

CONFIGURAGAO~

marcia.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / Mensagem

* Operacdo realizada com sucesso.

Aguarde cerca de cinco minutos para que a agenda da atividade coletiva criada esteja disponivel para
agendamentos. Para consultar se a agenda esta liberada, selecione novamente a atividade coletiva e clique
em “Consultar”, se em Situacdo aparecer “Aprovada” e em “Operacdo em andamento” aparecer “Ndo” a

agenda ja estara disponivel para agendamentos.

Atividade Coletiva Especialidade

ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO ENFERMEIRA

Data Inicial

01/08/2017

Data Final

01/08/2017

Operacdo em
andamento?

Hara Inicial

08:00

Hara Final Situacdo

12:00 Aprovada Ndo
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- Para Rejeitar, selecione a agenda da atividade coletiva criada e clique em “Rejeitar”.

. . N . . - Operagdo em
[ "] Atividade Coletiva Especialidade Data Inicial Data Final Hora Inicial Hora Final Situacdo
andamento?
ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO ENFERMEIRA 01/07/2017 01/08/2017 08:00 12:00 Pendente Nio
Legenda
Aprovada Grades zprovadas palo gerente Cancelada Grades cancelzdas palo geranta
Pendente Grades pendentes de aprovacio pelo gerante Rejeitada Grades rejeitadas pelo gerents

Na tela seguinte, cligue em “Gravar”.

OSal}de Campinas Secretaria Municipal de Satde

M} CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO~ REGU LA(;AOv CONFIGU RA(;;\Ov FERRAMENTAS ~ NO'

marciz.muradas / CENTRO DE SAUDE JARDIM EULINA / CONFIGURACAO / Prog.Ag.Local / Andlise / Confirmar

As programacées a seguir serio rejeitadas

Atividade Coletiva Especialidade Data Inicial Data Final Hora Inicial Hora Final Situacio
ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO ENFERMEIRA 01/07/2017 01/08/2017 08:00 12:00 Pendente
Justificativa
Justificativa

Gravar Voltar

——————
Na sequéncia, aparecerd uma mensagem confirmando essa operacao.
OSaude Campinas
CADASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO - REGU LACED - CONFIGU RACED -
marcia.muradas / CENTRC DE SAUDE JARDIM EULINA / Mensagem
* Operacao realizada com sucesso.
- Para Cancelar, selecione a agenda de atividade coletiva e em seguida clique no botdo “Cancelar”.
["] Atividade Coletiva Especialidade Data Inicial Data Final Hora Inicial Hora Final Situacio upu‘in:n
ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO ENFERMEIRA 01/07/2017 01/08/2017 08:00 12:00 Pendente N3o
Legenda
Aprovada Grades aprovadas pelo gerante Cancelada Grades canceladas pelo gerents
Pendente Grades pendentes de aprovac3o pelo gerente Rejeitada Grades rejeitadas pelo gerents
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Na tela seguinte, cligue em “Gravar”.

As programagies a seguir serdo aprovadas

Atividade Coletiva Especialidade Data Inicial Data Final Hora Inicial Haora Final Situagdo

ATIVIDADE COLETIVA - TREINAMENTO ENFERMEIRA 01/07/2017 01/08/2017 08:00 12:00 Pendente

0)As novas configuragties terdo efeito a partir do inicio da vigéncia

Na sequéncia, aparecerd uma mensagem confirmando essa operacao.

* Operacdo realizada com sucesso.

Atencao:

e Para uma agenda que ja esteja aprovada:
- ndo é possivel que ela seja rejeitada;
- é possivel que seja cancelada;

e Para uma agenda que ja esteja rejeitada:
- ndo é possivel que ela seja aprovada;
- é possivel que seja cancelada e

e Para uma agenda que ja esteja cancelada:
- ndo é possivel que a mesma seja rejeitada, nem aprovada.

Para cancelar uma agenda que ja esta aprovada, clique na aba “Configuracdo”, depois em “Programacao de
Agenda Local” e em seguida em “Analise”, selecione a atividade coletiva e clique em “Cancelar”. A tela a
seguir sera exibida. Perceba que vocé podera escolher quando essa alteracdo deverd se iniciar: na data da
proxima renovacdo da agenda ou antecipar para a data em que se inicia a agenda. Na sequéncia, clique em
“Gravar”.

As programacées a seguir serio canceladas ———————
Atividade Coletiva Data Inicial

Data Final Hora Inicial Hora Final Situacdo

TREINAMENTO 2 FNFFRMFTRA n1/n7i2017 L/N8/2017 13:00 14:00 Aprovada

@ As alteracdes terdo efeito na proxima renovacdo (31/07/2017)

Antecipar as alteragées para |01/07/2017

e \ /

Justificativa

Caso ja tenha paciente agendado no mesmo periodo em que a agenda foi cancelada, o sistema ira informar
guem s3o os pacientes que devem ser remarcados; para isso, cliqgue na aba “Agenda”, em seguida
“Agendamento”.
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® OSaCIdeCampinas

DASTRO~ AGENDA~ ATENDIMENTO~ REGULACﬁOv CONFIGU RA(;EOv FERRAMENTAS ~

marcia.muradas / CENTR Agendarﬂento

Fila de Espera m

Remarcacdo pp———
Acompanhamento S
Impressdo de Agenda

Agenda do Profissional Agendamento

Fechamento Diario

Relatorios

) -

Selecione o “Status” Cancelada e o periodo de busca. Na sequéncia, clique na bolinha ao lado do campo
“Atividade Coletiva” e depois na lupinha ao final desse campo para selecionar a atividade coletiva desejada.

Critérios de Busca
*Agenda Local Regulada Contra referéncia

Status CANCELADA

Tipo Atendimento <selecionar® -

Unidade Executante g E
Unidade Solicitante g E

Perfil da Agenda
() Profissional g g
(") Equipamento g

@ Atividade Coletiva Q
1 Dados do Pacienta

Paciente Nasc

Dados Gerais

Nro. Agendamento

@“ De 20/12/2016 até 26/12/2016 ) T

Especialidade T - Sub-

Procedimento g g Colet
Dia da Semana [Vlpom [Vi|sec [VITER [Vigua [ViQur [V|sEx AB
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Abaixo da tela, aparecerdo as datas e horarios que foram cancelados. Para identificar os pacientes que
deverdo ser remarcados, cligue no quadradinho da data e horario desejados e em seguida em “Visualizar
histérico da vaga”.

Foram encontrados 2 registros.

Data/Hora Nameroc Atend. D Pacients Especialidade Sub.Espec. Ativ.Grupo Procadimenta

20/12/2016 ENFERMEIRA TESTE 5 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAC EM GRUPO NA ATENCAC BASICA
:00 (Ter)
21f12/2016 B ENFERMEIRA TESTE 5 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAC EM GRURPO NA ATENCAC BASICA
13:00 (Qua)
22/12/2016 B ENFERMEIRA TESTE 5 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAD EM GRUPO NA ATENCADO BASICA
13:00 {Qui)
C [SHiiiey | ircel A e

Atualizar cadastro Cancalar agendamento
‘Consultar agendamento Emitir comprovante agendamento

e ———
d  visualizar histérico da vaga D

Na tela seguinte, aparecerdo os pacientes que deverdao ser remarcados. Ao clicar no sinal de “+” ao final do
campo é possivel visualizar o profissional que realizou o cancelamento.

Nome CNS Status Ultima Justificativa
Alteracio

I I Remarcar 20/12/2016 09:27

T I Remarcar 20/12/2016 09:27

L | Agendado 20/12/2016 09:20

AEE————

I Agendado 20/12/2016 03:20




