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1. ACESSANDO O SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES - SEI

Para iniciar o processo de cadastramento no SEI, o usudrio devera acessar o site SE| - Externo e clicar na opgdao em

destaque “Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado”, conforme Tela 1.

Tela 1

PREFETURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Seil oo

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

—

)

Cod

%)
i

kVak,

igo de confirmagdo:

seil =

< Clique agui se vocé ainda néo estd cadasirado

"'.'!-——

2. INiCIO DO CADASTRO

No passo seguinte, o usudrio devera ler todas as instrucdes e posteriormente clicar na opcao em destaque “Clique

aqui para continuar”, conforme Tela 2.

Tela 2

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

[
el oroo

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAQ! LEIAAS INSTRUCOES ANTES DE REALIZAR O PRE-CADASTRO.

Cligue aqui para continuar

e

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL SIM-POA

Departamento
de Vigilancia
em Salde

SECRETARIA DE

Cadastro destinado & PESSOA FISICA, com seus dados pessoais, que esteja com demandas em PROCESSO0S ADMINISTRATIVOS |
privada esteja como interessada. Recomenda-se ufilizar um e-mail PES30AL, ja que o cadastro é voltado para pessoa fisica e sera us
instrugdes para efetuar a liberagdo do cadastro. Vocé podera consultar um manual de Cadastramento de Usuario Externo no SEI pelo
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3. PREENCHIMENTO DO DADOS PESSOAIS E DE AUTENTICAGAO

O usudrio deverd prestar todas as informacdes solicitadas na Tela 3, preenchendo as op¢des com os dados
pessoais, endereco e telefone. O usuario também devera informar um e-mail valido e criar uma senha. Essas
ultimas informacdes serdo sempre utilizadas para o acesso ao SEl Externo.

Os itens em negrito sdo de preenchimento obrigatério.

ATENCAO: os campos CPF, RG e CEP dever3o ser preenchidos somente com nimeros.

Tela 3

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
L]
sell oo

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[| ] O Estrangeiro

CPF: RG: Orgéo Expedidor:

[ [ ] [ ]

Telefone Fixo: Telefone Celular:

[ [ ] |

Enderego Residencial:

I I

Complemento: Eairro:

I [ I

Pais: Estado: Cidade: CEP:

[Brasil vl vl vl |
Dados de Autenticagio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 3 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

4@3_% Digite o codigo da imagem ao lado
™ 4

| Enviar | | Voltar

4. DOCUMENTOS NECESSARIOS

O usuario recebera, no e-mail cadastrado na etapa anterior, um e-mail com o assunto “Cadastro de Usudrio
Externo no SEI”. No corpo deste e-mail, estard a solicitacdo para providenciar os seguintes documentos em
formato digital, os quais serdo utilizados posteriormente:

- Documento pessoal com foto, que contenha o nimero do RG e do CPF (frente e verso)

- Comprovante de endereco residencial, em nome do usudrio (pode ser conta digital)

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL SIM-POA

Departamento
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Também neste e-mail, haverd um link para realizar mais uma etapa do cadastro, e ira direcionar o usuario externo

para o sistema GSC: Pré-Cadastro de Usudrio Externo - GSC

5. PRE-CADASTRO DE USUARIO EXTERNO - GSC

O usuario devera preencher todos os dados solicitados na Tela 5, e posteriormente clicar em “cadastrar”.
ATENCAO: o campo “CPF” deveré ser preenchido somente com nimeros

Tela 5

Prefeitura Municipal de

CAMPINAS

Pré-cadastro de usuario externo - GSC

Preenchendo o formulario abaixo, vocé concorda com as seguintes
condi¢des de uso:

1. Este acesso é pessoal e intransferivel;

2. Apds o cadastro, acesse a tela de LOGIN do sistema GSC e
informe o apenas os numeros do seu CPF no campo de
Usuario e a senha cadastrada.

Informe o primeiro nome
Informe o Sobre-Nome
Informe o CPF

Informe o E-mail

Informe o Telefone principal
Informe o Telefone opcional

Informe uma senha para acesso ao sistema

Repita a senha para acesso ao sistema

@

CADASTRAR

Em seguida, o usuario serd direcionado para Tela 6 e devera clicar em “Acesso ao Sistema GSC” .

PREFEITURA DE

¥ CAMPINAS
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Tela 6

Prefeitura Municipal de

CAMPINAS

Cadastro realizado com sucesso

Acesse a tela de LOGIN do sistema GSC e inrffome apenas os numeros de seu
CPF no campo de Usuario.

Novo cadastro

Acesso ao sistema GSC

6. ACESSANDO O SISTEMA GSC
Para realizar o login, conforme Tela 7, o usudrio deverd preencher o campo de “Usudrio” com o niumero do CPF
cadastrado (SOMENTE NUMEROS, sem pontos ou tracos.) e inserir a senha cadastrada no item 5 deste passo a

passo. Clicar na op¢ao “ndo sou um robé” e clicar em seguida em “enviar”.

Tela 7

CIDADAO

Utilize CPF (somente nameros) € senha de

acesso ., °
. —éé 0 N30 ténh.a'gégab: L

:{:-Ei" 55 e b :
=*Funcionarios PMC.."*

Utilize CPF ou e-mail ] Sepha de REDE

—

feitura Municipal de

Prefe
CAMPINAS

Usuario

D Né&o sou um robd R
reCAPTCHA
Privasidade - Termzs

Lembrar de mim

Esqueceu sua senha?

SERVICO DE INSPEGAO MUNICIPAL DE SECRETARIADE fp
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL SIM-POA SAUDE
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Apds, o usuario serd encaminhado para a Tela 8, e devera selecionar a op¢cdo “Cadastro de Usudrio Externo no

SEI”.

Meus chamados
Reservar um ativo

Consultar feeds

Pesquisas salvas

Categorias

ver todos

SEI - Sistema Eletrénico de
Informacdes

SME - Secretaria Municipal de
Educacao

Solicitagdes SEPLURB

Vigilancia Sanitaria

Cidadao (estrutura de arvore) ( ;

O que vocé estd procurando?

Organizar por popularidade

Balancos de Medicamentos e
Insumos Controlados pela
Portaria 344/98

Cadastro/Requisicio de
Notificacéo de Receitas A, B, B2

Assuncio de Responsabilidade
Técnica

Salicitagbes para Vigilancia
Sanitaria nao especificas

Alteracées de dados cadastrais:
Responsavel Legal

Controle de Qualidade de Agua
de Servico de Dialise

AUTORIZACAO PARA
REALTZACAO DE TESTES
RAPIDOS PARA COVID-19
(FARMACIAS E DROGARIAS)

e Licenga Sanitaria Inicial

Baixa de Responsabilidade
Técnica

Cronograma de Adequages /
Resposta ao Relatério de
Inspecio

Atividade, classe e/ou categoria

e Alteracies de dades cadastrais:
de produtos

Alteracbes de dados cadastrais:
Endereco

Cadastro/Requisicao de
Notificacao de Receitas de
Talidomida

Autorizacio de Livro
Informatizado

E Emissao de Boleto

Visto de Receitas / Notificacéo de
Receitas

Q Defesa contra o Auto de Infracio

Requerimento para descarte de
medicamentos de controle
especial

Cancelamento de Licenca
Sanitéri

Abertura/Encerramento de
Livro(s) de Registro Ndo-
Informatizado

Comunicacio de Inicio de

Fabricacio de Produtas

Dispensados de Registro
s CADASTRO DA SOLUCAO

220 ALTERNATIVA COLETIVA DE
ABASTECIMENTO DE AGUA PARA

Renovacio de Licenca Sanitaria

Laudo Técnico de Avaliacio

Abertura/Encerramento de
Livro(s) de Registro
Informatizado

Recurso contra o Auto de
Imposigdo de Penalidade

©O 0O

Solicitaco de certiddo de aptidio
para isenciio de taxas e
emolumentos - SEPLURB

o

Exclusiva para organizacdes da sociedade
civil que executam politicas de assisténcia
soclal, satide, educacso e cultura no
municipio de Campinas, conforme lei
municipal N° 15.524 de 01 de dezembro de

Alteracies de dades cadastrais:

Razdo Social

Plano de Amostragem da Agua

o

CONSUMO HUMANO (SAC) de Consuma Humano

Comunicacso de Inicio de
Anlise Fiscal / Coleta de Importacio de Produtos

OO O OO © ©

Amostra Dispensados de Registro Alteracées de dados cadastrais: Controle de Qualidade de Agua
Nimero de leitos (ampliagio ou de Consumo Humano
Solicitagio de analise fiscal / coleta de redugo)

amostra de alimentos Solicitagdo de Relatério para

Certificacdo de Boas Praticas de

Distribuicao e/ou Cancelamento de Comunicados

Armazenamenta de Inicio de Fabricacio ou
Importagio de Produtos
Dispensados de Registro

AlteracBes de dados cadastrais:
Ciséo, Fusio, Incorporacdo ou
Sucessio de Empresa

© H

Laudo de Condicdes Sanitérias e
de Higiene de Estadio de Futebol

Proposta de Plano de Trabalho -

9 Translado de Restos Mortais 0 SME

Humanos
Edital de chamamento publico n° 01/2021

GLPI Copyright (C) 2015-2021 Teclib’ and contributo
FusionInventory 9.5+4.1 - Copvleft @ 2010-2019 by FusionInventory Tea

—l
[+1]
[= 9
i
L]

Cadastro de usuario externo no Emis:

SEI

nentos e
s pela

Visto «

Licenca Sanitaria Inicial
yde Receit
tas A, B, B2

Baixa de Responsabilidade Defes:

Técnica
sabilidade

O usudrio sera direcionado para a Tela 9.
Como o pré-cadastro no SEI - Sistema Eletrénico de Informacdes ja foi realizado (etapa 3 deste passo a passo), o

usudrio devera selecionar a opgao “Cadastro Realizado”, que esta em destaque na Tela 9.

SECRETARIA DE
SAUDE

. PREFEITURA DE
g3¥ CAMPINAS

SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL DE
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL SIM-POA

Departamento
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Tela 9
P G_SCE 00

4 Servigos

= Meus chamados

Reservar um ativo

Consultar feeds

Pesquisas salvas

7. ENVIANDO DOCUMENTOS

Cidad3o (estrutura de érvore) “@ ° o

Cadastro de usuério externo no SEI &

ACESSO A SISTEMAS
Cadastro complementar para acesso ao sistema
SEI - Sistema Eletrénico de Informagao

Pré-cadastro *

Antes de realizar este complemento, faca o pré-cadastro no sistema SEI

[[] cadastro realizado

clique aqui

Caso ja tenha realizado o pré-cadastro, selecione "Cadastro realizado”.

Enviar

O usuario serd encaminhado para um formulario (Tela 10), onde deverd prestar as informacdes solicitadas

preenchendo todos os campos disponiveis. Também deverdo ser anexados os documentos, ja previstos na etapa

4 deste passo a passo (documento com foto e CPF e comprovante de endereco).

Atentar as orientagGes descritas nesta Tela.

Tela 10
65C= 0 0 o o

Servigos
Meus chamados
Reservar um ativa
Consultar feeds

Pesquisas salvas

RN Consultar feeds

W pesquisas sabvas

Departamento
de Vigilancia
em Salde

Cidadiio (estrutura de drvore) '-\_;/) oo

Cadastro de usuario externo no SEI &

ACESSO A SISTEMAS
Cadastro complementar para acesso ao sistema
SEI - Sistema Eletrénico de Informacio

Pré-cadastro *

Antes de realizar este complemento, faca o pré-cadastro no sistema SEI
cique saui

Caso ja tenha realizado o pré-cadastro, selecione "Cadastro realizado”.

+ Cadastro realizado
e —
Dados do usuario

Nome completo *

E-mail para contato *

I

Documentao oficial com foto e CPF *

Inirn uma imagerm (fots u BDF) de um decumanta shicil cam fota aus canste @ COF

Arquivo(s) (20 MB méax) i

Comprovante de endereco *

Arquivo(s) (20 MB mé&x) i

Arraste
Escomer

Vinculo de comprovante de endereca
Caso o comprovante de enderego nio esteja em seu name, adicione um documento que comprave o vinculo.
Arquive(s) (20 MB méx) i

Arraste e solte sau arquive aqui, ou
Escolher arquivos | Nenhum arguiva escolhida

Enviar

SECRETARIA DE §
SAUDE

PREFEITURA DE
CAMPINAS

SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL DE
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL SIM-POA
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Apds o preenchimento e anexac¢do dos documentos solicitados, o usudrio devera clicar na opcao “enviar”.
Apds, o usuario serd encaminhado para a Tela 11, indicando que o processo foi concluido e sera avaliado por um

profissional da Prefeitura de Campinas, a fim de conferir as informagdes prestadas.

Tela 11

GSCE 0 0 0 O Cidad3o (estrutura de drvore) (® o0

v

ez =1 - Questo - Status ¥ ¢ - Wio fechade ¥

Diregra ©grupo | Pesquisar

Meus chamados
Exibir (numero de itens) 0 v Delparaidet

Nome D Status Data de abertura Ultima atualizacao Entidade Requerente
Cadastro de usuario externo no SEI @ novo Campinas > Cidadio > Protocolo Geral

Nome ™ Status Data de abertura Ultima atualizacéio Entidade Requerente

Exibir (nimero de itens) | 30 v Delparaide1

O usuario devera acompanhar o processo através do e-mail cadastrado.

8. ASSINATURA EXTERNA DO PROCESSO SEI

Se as informacgodes prestadas e a documentacao apresentada forem validadas, o usuario recebera um e-mail
com o assunto “Liberagdo de Assinatura Externa no Processo SEI”.

Para iniciar o processo de assinatura, devera clicar no link SEI - Externo, o qual serd direcionado para a Tela Inicial
do SEl (Tela 12).

Tela 12

S€L oo

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil = .

| Confirma | | Esqgueci minha senha

Cligue agui se vocéd ainda ndo estd cadasirado

O usuario deverd preencher a Tela 12 com o e-mail e senha cadastrados na etapa 3 deste passo a passo. Na Tela

13, o usuario devera clicar no ultimo icone da direita “A¢des”:

PREFEITURA DE

¥ CAMPINAS

SERVICO DE INSPEGAO MUNICIPAL DE SECRETARIADE fp
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Controle de Acessos Externos. Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Piblica
Peticionamente 13

: == Lista de AcegpenEXTEmoe TTTmisip
Recibos Eletrénicos de Protocolo § _ _ =
e Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agbes
ntimagbes Eletrénicas

?.oe o PMC. Termo de Credenciamento de Usudrio Externo s
InstrucBes de Utilzagio XXHXXXXXRKK XXCXXCXXRANKX
Pagina SEI

Portal Campinas

Lista de Acesso

O usudrio deverd preencher com o e-mail e senha cadastrados na etapa 3 deste passo a passo e clicar em “assinar”,
conforme Tela 14.

Tela 14

== SEl - Assinatura de Documento - Google Chrome = O et

8@ sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usu...

Assinatura de Documento

Usuario Externo:

O usuario sera direcionado para a Tela 15.

| 9
Departamento | SERVIGO DE INSPECAD MUNICIPAL DE SECRETARIA DE PREFEITURA DE
e e PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL SIM-POA SAUDE CAMPINAS
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Controle de Acessos Externos. Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Piblica
Peticionamente » Letsdon ., ) )
Recibos Eletrénicos de Protocole ista de Acessos Externos (1 registro)

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agbes
LR —— KR XK Termo de Credenciamento de Usudrio Extemo

Intimagdes Eletrénicas
Instruges de UtiizagZo
Pagina SEI

Portal Campinas

O processo de cadastro no SEI foi finalizado e o usuario estd apto a realizar os peticionamentos das solicitagdes
que desejar.
O Passo a Passo de como realizar o Peticionamento das solicitacdes desejadas, esta disponivel no site da Prefeitura

de Campinas - Campinas na Palma da Mao - Servico de Inspe¢dao Municipal SIM-POA.

9. CONTATOS
As duvidas referentes ao cadastro de usuario externo no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, poderdo ser
enviadas para:

Endereco eletrénico: sei.duvidas@campinas.sp.gov.br

PREFEITURA DE
CAMPINAS

SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL DE SECRETARIADE g
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL SIM-POA SAUDE
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